Bilder (11)

Det gar att lagga en eller flera bilder till varje foremalspost. Det enklaste ar att lagga in en bild,
fran den registrerade foremalsposten. Det gar ocksa att lagga in ett storre antal bilder kopplade
till flera olika foremal samtidigt via bildmodulen.

Nar man sparar en bild i Primus sparas den i tre olika storlekar (upplosningar) i databasen, en
frimarksbild (192 x 192), en katalogbild (800 x 800) och en helbild (3500 x 3500). OBS! Spara

alltid de hogupplosta originalbilderna i den egna datorn eller pa en 6s harddisk. | Primus
komprimeras bilder.

BILDINLAGGNING VIA FOREMALSPOSTEN

Ga in i foremalsmodulen. Sok fram den foremalspost du vill koppla bilderna till (se avsnitt
sokning), eller lagg in bilden i samband med nyregistrering.

IJ Primus Foremadl - AST@HS
Rapport Redigera Mavigering Fdnster Laagg killi mapp  Hjslp
Senast reqgistrerade Chrl+B b ‘ o = ——h arp ‘ J'
Enkel sékning Shift+Ctrl+E [ L= = A L/ L
Utvidgad sékning Chrl+G
Mina senaske registreringar Ckrl-+r T N ;I
Visa alla bilder ShiftZhrl 4 o
Streckkodsutskrift
Reqistrera ny Shift+Ckrl-+1
Ta bort denna post Shift-+Chrl+-0
Lagg in bild Shift-+CErl+L
Koppla underposter till denna post  Cerl+E
Lista underposter: med bilder Shift-ChrlH ;I
Avslut e T
________ vsua - i - —Eskrivning I Referenser] Infarmation Réittigheterl Administratl
Eendmning: Amnesord:
|Dyna |Textilier

Se till att posten &r i Andringslédge. Ga till rullgardinsmenyn under Féremdl och vilj Ldgg in
bild.

Ett formular for bildinlaggning 6ppnas. Hamta bildfilen genom att trycka pa knappen Oppna fil i
vanstra hornet. Harifran kan du na alla bildfiler som sparats pa datorn eller fran en extern
harddisk.

n Inldggning av bilder i Primus

Fil Skanning Koppla till objekt

Wil fil fran disk. Klicka sedan pa "Komprimera och spara” sa att Primus kan skapa alla bildversioner som anwinds av Primus.

Komprimera och spara Sting
Filnamn: |
Fotograf: |
S6k... Ta bort
Cdrom-nr: |
Typ av bild: [0 |

Ordningsfilid: I «—— Vid inlaggning av flera bilder till féremalet, valj ordningsfsljd har.

Kopplas till dessa objekt:

MSSH-64 - Dyna

™~

Foremalet som bilden kopplas till




Klicka pa Datorn (Computer) och C-disken eller en extern harddisk.

P val; bildfil [x]

Look in: I:E. Computer j (<) 0 Fit - M [
: : =
Network Location (2) =
Hemslojden - .
g (lsno-10iNetdata) (61 <oz ) (1)
g MEEEREN 0| 7 60 GBfres of 140

Other (3) / =

(V D on HEMSLOJDENSSAML

em Folder

Disk from Remote Desktop Connection

on HEMSLOJDENSSAML
em Folder

-
File name: I ZI Open I
Files of type: ICommon Graphic Files [* tif:*.gif. jpa;” pex;* bm j Cancel I

[V Granska

Leta upp mappen Anvdndare (Users), klicka pa den.

Pv I &
Look in: I & Con HEMSLOJDENSSAML LI (<) 5 i 2 Fit 7| [ [&
MName |v| Date modified |v| Type |v|
e $Recycle.Bin 2014-09-29 11:56  File folder
Recent Places .. AsusVibeData 2014-06-20 09:11  File folder
Boot 2013-12-1310:29  File folder
Documents and Settings 2013-08-22 16:45  File folder
. eSupport 2014-06-20 09:19  File folder
Intel 2014-06-20 08:37  File folder
PerfLogs 2013-08-22 17:22  File folder
. Program Files 2014-10-04 11:38  File folder
.. Program Files {x86) 2014-12-01 12:55  File folder
ProgramData 2014-10-04 11:40  File folder
Recovery 2013-12-1302:58  File folder
System Yolume Information 2015-02-03 11:10  File folder

| Windows 2015-01-25 17:50  File folder
Type: File folder

4 Date modified: 2014-09-17 17:51 I Ll
Folders: Alfia

File name: ;] Open I

Files of type: |Common Graphic Files [ gif.*jpa;* pex”.bm ¥ | Cancel I

[v Granska

Klicka pa mappen med ditt anvandarnamn

P valj bildhil [x]
Look jn: I | Users j (<) 5 i o Fit | B [&
Recent Places all Users File Folder
Default 2014-06-2009:06  File folder
Default User 2013-08-22 16:45  File folder
\ Public 2014-09-17 17:28  File folder
| | i

File name: I Ll Open I
Files of type: ICommon Graphic Files [",!if;”.gif;*.ipg;",pcx;",bml] Cancel I

v Granska




Leta upp filen dar du sparade bilderna, i det har fallet, My Pictures,

Lookir: [ ), Alia e E Fit o o[
MName ~ |v| Date modified lvl Type ];l
! .. Creative Cloud Files 2014-09-29 14:47  File folder
Recent Places #z Desktop 2014-12-1511:10  File folder
# Downloads 2015-02-04 12:00  File folder
.. Dropbox 2015-02-06 10:56  File folder
. rFavorites 2014-11-1309:16  File folder
IntelGraphicsProfiles 2014-09-17 22:00  File folder
Plinks 2014-11-1309:16  File folder
Lokala installningar 2014-09-17 17:51  File folder
Mallar 2014-09-17 17:51  File folder
Mina dokument 2014-09-17 17:51  File folder
My Documents 2015-02-06 11:13  File folder
W My Music 2014-11-1309:16  File folde

e

-
16 File folder

g MY Videos Type: File folder ) =
Natverket Date modified: 2014-11-1309:16 {51 File falder
LI— Empty Folder _I L4

File hame: I LI Open I
Files of type: ICommon Graphic Files [*.!if:’,gif;x.ipg,‘”.pcx;",bml] Cancel |

v Granska

Leta reda pa mappen dar bilden ligger, i det har fallet Stiftelsen Redigerade bilder.

Look in: I 2| My Pictures LI (<) 5 i R Fit | D [&
Name |-| Date modified |-| Type -~
. .. Alfias bilder 2015-02-04 09:57  File folder
Recent Places . Bilder till omslaget 2015-02-04 09:58  File folder
. Bildinlaggning 2015-02-05 10:57  File folder
| DIV fr3n natet 2015-02-04 11:58  File folder
.. FEBS_2015 2015-02-05 13:20  File folder
.. Komprimering 2015-02-05 11:00  File folder
. L&da_1 skannade Eva M 2014-10-03 09:30  File folder
. MSSHD,F 2014-10-01 13:45  File folder
' sm bilder 2015-02-05 14:27  File folder
| Stiftelse 18 dec 2014 redigerade 2015-02-03 14:21  File folder
| STIFTELSE 138dec redigerad sm& 2015-02-04 14:08  File folder i

. STIFTELSE raw files 2015-02-04 09:56  File folder

! ADE BILDER ALLA File: folde
| OSTRA SKANE 60-tal broderier 2015-02-04 09:55  File folder
ASTRA SKANF redinerade 2015-N2-N4 N9:55 F'ile Frlder _ILI
»

4

File name: I j Open I
Files of type: |Common Graphic Files [*.tif;* gif:* jpa;” pex:* bm ;] Cancel |

[v Granska

Oppna mappen, klicka pa den onskade bilden, som da forhandsvisas i fonstret.

P valj bildfil

Look in: I | Rilakan redigerade SMA El (< 5 i Fit ~| D&
MName ~ | v| Date modified | v| Type | v|
. 2 ; M55H-29_A 2015-02-05 15:04  Irfanview PG File
Recent Places * M55H-29_B 2015-02-05 15:08  Irfanview JPG File
* MS55H-34_A 2015-02-05 15:35  Irfanview JPG File o
* M55H-34_B 2015-02-05 15:37  Irfanview JPG File a2
Desktop N Ms5H-34_C 2015-02-05 15:37  Irfanview PG File o
* M55H-34_D 2015-02-05 15:36  Irfanview JPG File g
[+
HeM55H-46_B g IrfanView JPG File o
* M55H-46_C 2015-02-05 15:20  Irfanview JPG File )
* MS5SH-54_4 2015-02-05 15:29  Irfanview PG File
* MSSH-54_B 2015-02-05 15:29  IrfanView JPG File
2500 x 1498 pixel
16777216 Farger (24 bit)
<« | | 300 % 300 dpi

File name: [MssH-46_8 | - |
Files of type: ICnmmon Graphic Files [*.if* ai"jpg;". pe;" bm ¥ | Cancel I

JPEG Bitmap (JPG) ¥CbCr

File: 1284 KB Mem: 10971 KB |V Granska




Klicka p& Oppna (Open) sa borjar bilden laddas in.
Nar hamtningen ar fardig visas bilden i formularet, klicka pa Komprimera och Spara

| faltet Typ av bild valjs automatiskt Standardbild, dvs den bild som kommer upp automatiskt i
hogra hornet pa skarmbilden nar man oppnar en foremalspost.

Om du vill koppla ytterligare en eller flera bilder till samma foremalspost, 6ppna du filerna en i
taget genom att klicka pa knappen Oppna fil och fortsatt darefter pa samma satt enligt
instruktionerna ovan. Kom ihag att valja Komprimera och spara efter varje bild.

Om du ska lagga in flera bilder valj ordningsfoljd i faltet Ordningsfoljd.

Om du kopplar fler bilder till samma féremalspost dyker det upp en figur intill standardbilden i
hogra hornet dar man kan valja att se de ovriga bilderna.



11.1.5 BILDINLAGGNING VIA BILDMODULEN

Forbered for bildinlaggning via Bildmodulen genom att skapa tva mappar i Mina bilder pa
C-disken pa din egen dator. Dop dem till Bildinldggningsmapp och Komprimeringsmapp.

| bildinldggningsmappen lagger du kopior av de fardigbehandlade bilderna som ska kopplas till
posterna. Viktigt att tanka pa ar att de bildfiler som laggs in pa detta satt omvandlas, skalas och
byter namn. Ldgg aldrig originalbilder i den har mappen. Dessa bilder konsumeras, de
omskapas av Primus.

Komprimeringsmappen ska vara tom - Primus anvander den som en tillfallig lagringsstation
under sjalva komprimeringen. Ligger har bilder kvar efter en bildkoppling sa har de inte blivit
kopplade.

JiJ
19

Ordna » Dela med v Bildspel Brénn Ny mapp

4% Favoriter ~  Bibliotek: Bilder
8 Héamtade filer Mina bilder
Bl Skrivbord
=4 Tidigare platser ) J

Ordna efter  Mapp ¥

Bildinliggn  Komprimer

4 Bibliotek . s
ingsmapp  ingsmapp

4 | Bilder
4 L Mina bilder
. Bildinldaggningsmapp
. Komprimeringsmapp
. Delade bilder
. Spedetrgja (C:)
<] Dokument
B Filmer

& Musik

& Hemgrupp

4 N Dator
&, Lokal disk (C))
<= HP TOOI S (F)
2 objekt

Nar du gjort det gar du till modulen Administration i Primus och klicka pa Bilder.

Primus 5.9.0.28 - AST@HS 2] [0]x]

Arkiv Moduler Rapport Installningar Valjsprék Hijslp

I =0

registrering

sok

administration Mapp 1= vtidn i\ Utstslining @ Magasin %Agmin

Primus 5.9.0.28

Fonstret Alternativ oppnas - nu ska du visa Primus sokvagen till bildinlaggningsmappen och
komprimeringsmappen pa din egen dator.



Valj Bildkatalog, ett nytt fonster Browse for folder 6ppnas. Ga till Computer och 6ppna den
genom att trycka pa + framfor.

g B f] art.

Recycle Bin Prin

Browse for Folder

Bildkatalog:

JeurlT o B Desktop Magasin agildev % Admin
Supp-w:-rt ‘! Network.

o

Grundldggande instaliningar for b a8 isa Stentoft s frin.
Komprimeringskatalog &r en tempc €l nnas i den maskin du arbetar pa.

Bildkatalog: r§ Bildkatalog
Primus 5 Komprimeringskatalog: EE: Komprimeringskatalog I

Deskkop
»

@ [
T by
13:23

torsdag
2015-09-10

desktop

Leta upp C-disken pa din dator och 6ppna den genom att tryck pa + framfor den

registrering
Browse for Folder m
sok Bildkatalog:

- P
€ Network Al | Magasin [0 sier % admin

- Libraries

B oo Stentoft

1 5
& 1% Computer hs fran,

Grundldggande instéllningar for b
Komprimeringskatalog r en tempc c Data(E1) nnas i den maskin du arbetar pa,

@ Hemslojden (\isno-105iNetdata) (G:)
¥ netprog (1isno-105) (P:)

# Gon Asa-HP2011

# D on ASA-HP2011

Bildkatalog: | EE; Bildkatalog I

B C 5 011
Primus 5 Komprimeringskatalog: G Fon AsA-HP2011 z

OK I Cancel I

EE: Komprimeringskatalog I

Auvbryt oK




Leta upp Users, tryck pa + framfor mappen for att 6ppna den.

registrering

Browse for Folder m

sok Bildkatalog:
- T
. Mapp | Intel Al | Magasin B Bilder ?g Admin
. MSOCache
| alernativ | R Perflogs
Grundldggande instillningar fér b 0 Program Files Bs fran,
Komprimeringskatalog &r en tempc .. ProgramData nnhas i den maskin du arbetar pd.
. Recovery
. swsetup
. System Volume Information
" . SYSTEM.SAY =
Bildkatalog: | f&:: Bildkatalog |
Primus 5 Komprimetingskatalog: J Windaws L] EE: Komprimeringskatalog |
OK I Cancel |
Avbryt | oK |

Leta upp och 6ppna mappen for din Anvédndare (har Asa), ga vidare och 6ppna mappen
My Documents

registrering
Browse for Folder m
sok Bildkatalog:
P
| Public 2] | Magasin @ Bilder S admin
> | Bsa
Grundldggande instéllningar for b o chrome 6 fran,
Komprimeringskatalog &r en tempc i3 Contacts nnas i den maskin du arbetar pa.
| Cookies ,J
ju Desktop
£ 0cum
. . Bluetooth Exchange Folder =
Bildkatalog: . 9 | fg;: Bildkatalog I
. Fax =
Primus § Komprimeringskatalog: < | ’I f‘é":: Komprimeringskatalog I

OK I Cancel |

ot | ok |

Leta upp mappen My Pictures oppna den och markera mappen som du dopt till
Bildinldggningsmapp och klicka pa OK.

registrering

Browse for Folder B

sok Bildkatalog:
LI
# Mina videoklipp Al | Magasin @ Bilder S adnmin
. My PageManager
Grundldggande instéllningar far b - OneNoteiantecknlngsbocker 55 fran,
Komprimeringskatalog &t en tempc 1 Outlook-filer nnas i den maskin du arbetar p3,
ety Bildinl3agningsmapp _I
.. Komprimeringsmapp
. . Scanned Documents =
Bildkatalog: ® 4 | fg;: Bildkatalog I
.. Symantec =
Primus 5 Komprimeringskatalog: < |_|' E?: Komprimeringskatalog |

I OK I Cancel |

Avbryt oK




Nu visas adressen till din Bildinldggningsmappen i rutan Bildkatalog. Leta pa samma satt upp
adressen for Komprimeringsmappen. Adressen till de bada mapparna ligger kvar tills du andrar
dem. Nu ar det klart for massinlaggning av bilder.

Primus 5.9.0.29 - AST@HS 3 (= E3

Arkiv  Moduler Rapport Installningar Valjsprék Hijélp

registrering

sok
administration 7 Mapp i Utisn H Utstilining Magasin a Bilder y{ Admin
Alternativ !E]m

Grundliggande instéllningar for bildimport, Bildkatalog pekar pa den katalog som filerna ska ldsas fran,
Komprimeringskatalog & en temporir katalog dir Primus behandlar bilderna, &lla kataloger ska finnas i den maskin du arbetar pa,

Bildkatalog: I\\tsclient\C\Users\Asa\Documents\Pictures\Bildinléggningsmz

Primus 5 Komprimeringskatalog: I\\tscIient\C\Users\Asa\D0cuments\Pictures\Komprimeringsma[ EE: Komprimeringskatalog

mont | oc |

Nasta gang du vill lagga in bilder gar du bara till Administration och klickar pa Bilder.
Fonstret Alternativ oppnas, klicka pa OK

Ett nytt fonster oppnas Bildinldggning.

¥ Bildinlaggning - AST@HS
Bildfiler

Yisa bild Sting I ‘

[~ Anvind understreck-logik Hantering av bilder med okant identifikationsnummer:

m Mediebérare nr: I I Skapa nytt objekt =l E3|
Samling: I VI
Identifikationsnr - prefix: I
Typ av objekt: I vI
Registreringsniva: I vl

™ Skapa ny mapp

- Mapp namn: I

ad nin

Primv

] afeleo]ef=af]x]

|i'\ndra firval 7



Inlaggning av bilder via Bildmodulen kan goras pa flera olika satt. Har beskrivs tre anvandbara
metoder.

1. Import av bilder med korrekt filnamn till poster som redan finns, 1 bild per post.

Borja med att lagga bilderna i Bildinldggningsmappen pa din dator, ge dem ett namn med
Prefix, identifikationsnr. Identifikationsnummret ska vara det samma som pa posten de ska
kopplas till.

Logga in i Primus, ga till Administration och klickar pa modulen Bilder. Fonstret Alternativ
oppnas, klicka pa OK.

Fonstret Bildinldggning oppnas. Klicka pa Bildfiler och valj importmetoden
Identifikationsnr-kodning.

¥ Bildinldggning - AST@HS

BildFiler

Objekk-id-kodning Chrl4+0 ~ | . |
Identifikationsnr-kodning  Ctrl+M JrES S
m Indatafil Chrl+I — |y x
Hantering av bilder med okidnt identifikationsnummer:

Arkiv Mo i X
Utvidgad kanfiguration I [~ Skapa nytt objekt

Avsluta Chrl+F4 ’
Samling: I vI
Identifikationsnr - prefix
Typ av ohjekt: Iﬁ
regis Registreringsniva: I vl

™ Skapa ny mapp

s Mapp namn: I

admin Admin

Primus 5.¢

] <felw]e]-falv]=]

‘Andra firval ‘ Y

Ett nytt fonster oppnas Bldddra efter mapp. Din Bildinlaggningsmappen visar sig i rutan Folder.
Klicka pa Select Folder.

- A =a -
Bildfiler

% Bladdra efter mapp x|
—~
\ )\ ) | .~ Network ~ bsclient + {itsclientiC ~ Users + Asa ~ My Documents + My Pictures + Bildinléggningsmapp v lmJ I Search Bildinlaganingsmapp
Organize v  New folder = v @
'+ Favorites MName ~ Date modified Type | Size | |
B Desktop

Mo items match your search,
& Downloads

| Recent Places

4 Libraries
| Documents
J" Music
=/ Pictures

B Videos

1M Computer

s Data(E:)

¥ Hemslojden (1isno-108
* netprog (\isno-105) (F
9 Con ASA-HP2011

% D on AsA-HP2011

9 F on ASA-HP2011

# G on ASA-HP2011

G’! Network

e 5 9gningsmapp!

| Select Folder I Cancel




Bildfilerna hdmtas och visas i fénstret Bildinldggning.

Kontrollera tabellen. Kolumnen Identifikationsnummer ska innehalla forvantat
identifikationsnummer. Det ska stamma overens med det nummer som du dopt bilden med.

Om det star “okand” behdver du gora andringar och upprepa foregaende steg. Felet kan till
exempel vara att prefix saknas eller att en matchande post inte har hittats.

8 Bildinlaggning - AST@HS _[O]x]
Bildfiler

Visa bild Spara JPEG Alt. Sting ‘

[V &nvind understreck-logik Hantering av bilder med okant identifikationsnummer:
Mediebérare nr: I— ™" skapa nytt objekt
Samling: v
Identifikationsnr - prefix: |LKLH-
Typ av objekt: v
Registreringsniva: v
I Skapa ny mapp
Mapp hamn:
Objid Identifikationsnr [Kod |Ordningsféljd]Precisering [Fitnamn Fotograf 4|
135009 LKLH-2325 0 0 LKLH-2325,pg Wisclient\CiUsers\Bsa\Documents\Pictures\BildinliggningsmappiLKLH-2325.ipg
L_v_y_ﬂﬂﬂﬂ;@_]_.ﬁ__},_q%LKLH-2390 0 0 LKLH-2390,jpg Wesclient\C\Users\Bsa\Documents\Pictures\BildinliggningsmappiLKLH-2390,jpg
|
KIN| M

|« o] =]a]v]|x]

Du kan gora andringar i tabellen. Stall markoren i fonstret, hogerklicka och en popup-meny
oppnas. Du kan Ta bort bild. Eller till lagga in fotografs namn, valja Fotograf, lagg till. Om alla
bilder har samma fotograf markerar du forst alla rader.

Gor du andringar i skarmbildens falt, maste du alltid uppdatera tabellen genom att valja
Bildfiler/Identifikationsnummerkodning i menyn(som nar du importerade bilderna ovan).

Bildinliggning - AST@HS - [O]x]
Bildfiler g—————————Uppdatera tabellen efter andringar

Wisa bild Spara JPEG Alt, Stang ‘

Hantering av bilder med okédnt identifikationsnummer:

V' Anvind understreck-logik -
Mediebérare nr: Skapa nytt objekt
Samling: v
Identifikationsnr - prefix: |LKLH-
Typ av objekt: v
Registreringsniva: =

[ Skapa ny mapp

Mapp namn:

[objid  [identifikationsnr [kad [Ordningsfalid[precisering  [Filnamn [Fotograt |
135009 LKLH-2325 0 0 LKLH-2325,jpg Wesclient\CyUsers\Asa\Documents\Pictures\BildinliggningsmappiLKLH-2325.jpg

Bl 1s1610[ikiH-2390 lo | oltkH-2300jpg  [wsclientiCiUsers\Bsa\DocumentsiPicturesiBildinldggningsmapphLKLH-2390.jpg ]

/ Hogerklicka i fénstret sa visar sig pop-upp menyn

) Visa bild Chrl+B
Klicka pa rad for att markera ’
= Ta bort bild Ctrl+Del
Ange bildkod Ctrl+F9 Lagg fotograf
Ange ordningsfélid Ctrl+F10
valj alla Chrl+a
gt
- Tabot
Hamta varde frén EXIF-Artist _
J_| Hamta varde frdn IPTC-ByLine _|L
4 »

| a|w || e]=]al]|x]




Klicka sedan pa knappen Spara och vanta tills den inaktiverats och knappen JPEG aktiverats.
Klicka da pa knappen JPEG.

% Bildinldganing - AST@HS
BildFiler

‘isa bild - JPEG <4— Klicka har nar knappen aktiverats, texten blir da svart Alt. Sting ‘

Hantering av bilder med oként identifikationsnummer:

V' Anvind understreck-logik -
Mediebarare nr: li SEPRIEEEE
Samling: I VI
Identifikationsnr - prefix: ILKLH-
Typ av objekt: I vl
Registreringsniva: I vI

™ Skapa ny mapp

Mapp namn: |

Objid Identifikationsnr [kod [Ordningsféljd|Precisering [Filnamn Fotograf 4|
0 0/ LKLH-2325,jpg  ‘tsclient\C\Users\Bsa\DocumentsiPictures\BildinlaggningsmappLKLH-2325,jpg
0 0 LKLH-2390jpg  ‘tsclient\C\UserssBsa\Documents\Pictures\BildinliggningsmappiLKLH-2390,jpg

mt

|

| <« e m|e|=]al]x]

Fonstret Status visar hur importen forloper - hur helbild, katalogbild och frimarksbild lases in en
efter en.

& Bildinliggning - AST@HS M [=1E3

Bildfiler

| | 1

i | s

Hir visas status far importen av bilder, Gréna ikoner anger att uppagiften har gatt bra, Riida ikoner kriver uppfolining. Dir har ndgot blivit fel,

IV anvind u

M
Identifikations... | Bildfil Bild-id Helbild | Katalogbild I Frimarksbild I Komprimeringskatalog I
Identifikat LKLH-2325 53761_135009_JPEG@_LKL... 53761 - - - -

LKLH-2390 53762_181610_JPEG@_LKL... 53762 - o [ ] ®

Inlasningen av bilden ar klar

|»

Objid araf
)

/ Har syns vilken bild som ar under inlasning
53762_181610_JPEG@_LKLH-2390,jpg : Skalar helbild... 87%.

==

[ S |

mt

Spara JPEG-bilder i databasen. 4




Bildfiler med grona markeringar har sparats in i databasen. Nar importen ar klar aktiveras
knappen Stdng, klicka pa den.

Om nagon bildfil har roda markeringarna importen ar klar har ett fel uppstat. De ligger da kvar i
Komprimeringsmappen. Ta kontakt med supporten for hjalp.

% Bildinlaggning - AST@HS (=1 E3
Bildfiler
Visalbiid] | - - Sting
- R ]
Hir visas status for importen av bilder, Grona ikoner anger att uppgiften har gatt bra, Réda ikoner kriver uppfélining. Dar har ndgot blivit fel,
V' anvind u
3
Identifikations... | Bildfil I Bild-id Helbild I Kataloghbild Frimérksbild | Komprimeringskatalog
Identifikat LKLH-2325 53761_135009_JPEG@_LKL... 53761 - - - -

LKLH-2390 53762_181610_JPEG@_LKL.. 53762 - - - -

Objid araf I
»

[
I

|
o

] afelw|e]-falv]x]
Andra forval )

Nar du ska tabellen i fonstret Bildinldggning vara tomt. Klicka pa knappen Stdng.

Om det ligger kvar bildfiler i tabellen i fonstret har de inte importerats till databasen. Stang da
fonstret och sok fram ratt registreringspost for de aterstaende bildfilerna, kontrollera att
bildfilerna ser ut som det ska och lagg in dem en och en fran respektive registreringspost.

& Bildinlaggning - AST@HS

Bildfiler

[V Anvind understreck-logik Hantering av bilder med oként identifikationsnummer:

Mediebirare nr: | I™ Skapa nytt objekt
Samling: I—LI
Identifikationsnr - prefix: |LKLH-

Typ av objekt: I—LI
Registreringsniva: =

[~ Skapa ny mapp

Mapp namn:

[obiid Identifikationsnr [kod [Ordningsfélid|Precisering [Filnamn Fotograf 4|
]
=
KI| o
Y N IS Y I B S
Andra farval




2. Import av flera bilder till samma objekt.

Lagg bildernas i Bildinldggningsmappen pa din dator. Ge dem ett namn bestaende av
Prefix, identifikationsnummer, _ (understreck) och ett [6pnummer.

Bilderna Identifikationsnummer ska vara samma som den pa posten de ska kopplas till.
Lopnumret bestammer den inbordes ordningen mellan bilderna.

. » Bibliotek » Bilder » Bildinliggningsmapp
— —

—— ——— e

Ordna v =] Forhandsgranska v Dela med v Bildspel Skriv ut Skicka med e-post ~ » B~ 0 @
- N .
/¢ Favoriter — Bibliotek: Bilder Ordna efter: Mapp ~
. & Hamtade filer Bildinlaggningsmapp

B Skrivbord
::.“ Tsep . . ﬂ

=5 Bibliotek LKLH- 2390 LKLH 2390 LKLH-. 2390 <+

le=| Bilder
3 Dokument

# Filmer

@' Musik

m

& Hemgrupp

1% Dator
&, Lokal disk (C:)
e Flyttbar disk (D:)
s HP_TOOLS (F)
3% Alla (\\LACIE-CLOUDBOX) (V:)

€ Natverk

"8 | ACIF-CI OUNROX 4

5 LKLH-2390_2 Fotodatum: 2015-05-06 18:33 Klassificering: Storlek: 149 kB
h JPG-fil Taggar: Lagg till en tagg Bildstorlek: 800 x 800

Rensa faltet Identifikationsnr - prefix innan du valjer Bildfiler, Identifikationsnr kodning i
menyn. | nasta fonster bekraftar dit val av bildkatalog genom att klicka Select folder.

& Bildinléggning - AST@HS

Bildfiler
Objekt-id-kodning Ctr+O :
ra JPEG | Alt, Sting
Indatafil Ctri+l ~
\ Hantering av bilder med oként identifikationsnummer:
Utyidgad konfiguration I [~ Skapa nytt objekt
Avsluta Ctri+F4 .
Samling: I ¥

Identifikationsnr - prefix: |]

/V Typ av objekt: I v
Rensa féltet identifikationsnr - prefix. [REEIE QA et I :l'

™ Skapa ny mapp

Mapp namn: I

Objid Identifikationsnr |K0d IOrdningsft’qud Precisering |Filnamn Fotograf j=|
i
|
KU o
| afvlvfe]=lals]x]




Kontrollera tabellen. Faltet Identifikationsnr ska innehalla samma nummer for de bilder som
ska kopplas till samma post.

Bildinléggning - AST@HS _[O]x]
Bildfiler

‘isa bild Spara JPEG Alt, Sting

Hantering av bilder med oként identifikationsnummer:

V Anvind understreck-logik
Mediebarare nr: ™ kapa mytt objekt
Samling: v
Identifikationsnr - prefix: ||
Typ av objekt: v
Registreringsniva: =

[” Skapa ny mapp

Mapp namn:

Objid Identifikationsnr [Kod [Ordningsfaljd|Precisering |Filnamn Fotograt 4|
a 151610 LKLH-2390 1 0 LKLH-2390_0,jpg ‘tsclientyCiUsers\Bsa\Documents\Pictures\BildinlaggningsmappiLKLH-2390_0,jpg
| 181610 LKLH-2390 1 1 LKLH-2390_1jpg ‘WtsclientyCyUsers\Bsa\Documents\Pictures\BildinliggningsmappiLKLH-2390_L,pg
L 181610 LKLH-2390 1 2 LKLH-2390_2,jpg ‘WisclientyCiUsers\Bsa\Documents\Pictures\BildinliggningsmappiLKLH-2390_2.jpg
v
KN )

I<|<|b|P\|#|=|A|/|x|

Folj sedan beskrivningen under metod 1. Klicka pa knappen Spara och vanta tills den inaktiverats
Klicka sedan pa knappen JPEG nar det aktiverats. Fonstret Status visar hur importen forloper.
Nar importen ar klar visas knappen Stang, klicka pa den.

3.Skapa nya poster genom att importera bilder.

Lagg bildfilerna i Bildinldggningsmappen pa din dator. Tilldela filerna ett namn bestaende av
Prefix och kommande lediga nummer i din samlings nummerserie.

Rensa faltet Identifikationsnr - prefix om det behovs. Kryssa i Skapa nytt objekt. Valj
Samling, Typ av foremal, Registreringsniva - klicka pa pilen och valj ett alternativ.

P \ 2
¥ Bildinlaggning - AST@HS [_[O]x]

Wisa bild Spara JPEG Al Sting ‘ W

Hantering av bilder med okant identifikationshummer:

[” Anvind understreck-logik
v ;
Mediebarare nr: li V' Skapanyttobjekt _
Samling: |Ostra Skdnes hemslaj v
Identifikationsnr - prefix:
Typ av objekt: |Féremal v
Registreringsniva: |TETE ERTIInE] ~|Q

I”" skapa ny mapp Samling/arkiv

Mappnamn:| ‘
IOhjid |Iaentifikationsnr|Kod IOraningsfo'de Precisering IFilnamn IFotograf A
M
v
Ll »
i <vlwfef-fal ][]




Valj Bildfiler, Identifikationsnr kodning i menyn. | nasta fonster bekraftar du valet av
bildkatalog genom att klicka Select folder.

E \ 2
% Bildinlaggning - AST@HS - [O]x] |
Bidfier . P

Objekt-id-kadning a0 | JPEG Alt, St

Identifikationsnr-kodning  Ctrl+M R e = ang

Indatafil Chrl+1

Hantering av bilder med okant identifikationshummer:
U:‘vuldgad kenfiguration | [V Skapa nytt objekt
Avsluta Chri+F4

Samling: [Ostra Skanes hemsldj v

Identifikationsnr - prefix:
Typ av objekt: |Féremal v
Registreringsniva: |TETEERTOCINE] v

I” Skapa ny mapp

Mapp namn:

lobjid |1entifikationsnr [kod |Ordningsféljd|recisering [Filnamn Fotogrsf A
]
=
I} »
i afwfofef=a]v]x]
[ /

Kontrollera tabellen. Objektid visar 0, det betyder att posten inte finns utan kommer att
skapas. Identifikationsnummret ska overensstamma med det nummer du tilldelat bilden.
Den nya posten kommer att fa det numret.

P | 7
¥ Bildinlaggning - AST@HS [_[O]x]
Bidfier P
-
Wisa bild Spara JPEG Alt, Stang
[~ Anvind understreck-logik Hanteting av bilder med okant identifikationsnummer:

v ;
Mediebarare nr: li V' Skapanyttobjekt _
Samling: |Ostra Skdnes hemsldj v
Identifikationsnr - prefix:

Typ av objekt: |Féremal v
Registreringsniva: v

I™ Skapa ny mapp

Mapp namn:

Objid IaentifikationsanKod IOraningsfo'de Precisering IFilnamn Fotograf ﬂ
| 0 LKLH-2391 0 0 LKLH-2391jpg  \tsclient\C\Users\Bsa\Documents\Pictures\BildinliggningsmapphlKLH-2391,jpg
L 0 LKLH-2392 0 0 LKLH-2392,pg  \tsclient\C\Users\Bsa\Documents\Pictures\BildinldggningsmapphlKLH-2392,jpg
v
Ll »

Wl afofwmfef=fal [x]

Folj sedan beskrivningen under metod 1. Klicka pa knappen Spara och vénta tills den
inaktiverats Klicka sedan pa knappen JPEG nar det aktiverats. Fonstret Status visar hur
importen forloper. Nar importen ar klar visas knappen Stdng, klicka pa den.



HANTERA INLAGDA BILDER

Oppna foremalsposten, klicka pa ikonen Andringsldge. Hogerklicka pa bilden sa 6ppna en meny
dar du kan valja mellan olika atgarder.

Ta bort bild
Valj Ta bort bild. Svara Ja nar Primus fragar om du ar saker pa att du vill ta bort bilden.

= M L%'/ ’ /E W
SR & Y FU Y T -

Hoégerklid

Visa kataloghild CErl-+HE
Wisa helbild Ckrl+H
L Hamta originalbild ¥
""" Till Fataregistrering ZEp |-
Alternatiy benamning: Flytta bilden til... Chrl+Alt+F

Ta bort bild Chrl+al+D

&ndra ordningsfilid och bildkod  Cerl+R

Flytta bild

Valj Flytta bild. Ett sokfonster dar du soker fram och markerar den post som bilden ska flyttas
till.

Andra standardbild

Notera bildens ID-nr som visas hogst upp i menyn. Valj Andra ordningsfoljd. Ett formular
oppnas andra ordningsfoljden pa bilderna med hjalp av siffrorna i kolumnen Ordningsféljd.
Spara genom att klicka pa bocken och tryck darefter OK.

Visa bild i olika format
Valj Visa helbild eller Visa katalogbild. Bilden 6ppnas i ett separat skarmfonster.

Helbild Katalogbild

) Kotologbid LEL#-236:a-b (610x600) 71 %




