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INTRODUKTION

Pa uppdrag av Hemslojdens samlingars forvaltningsgrupp har Skanes hemslojdsférbund
tagit fram den har vagledningen inom ramen for pilotprojekt Framtiden for Hemsléjdens
samlingar Skdne.

Vagledningen ar en introduktion till Primus och ar tankt som ett stod for HS-anvandare vid
sokningar och registrering i Primus. Till din hjalp finns ocksa ordlistor 6ver godkanda ord
for amne, teknik, material och farg. Vagledningen tar inte upp alla funktioner i databasen
och ska darfér anvandas som ett komplement till den Generella instruktionen fran Kulturlt.

Det basta sattet att lara sig Primus ar att 6va. Prova att soka foremal utifran olika kriterier
och dva pa att anvanda de olika funktionerna. Ett bra satt att borja ar att valja en mindre
grupp foremal. ”Stada” posterna och komplettera dem om méjlig. Las igenom
beskrivningsfaltet och flytta pa information som hér hemma i andra fér den avsedda falt.
Det kan ocksa innehalla information som inte &r lamplig att publicera - sadan information
flyttas till faltet for Ovrig information intern.

Hemslojdsarkiven tilldelas efter Primus-utbildning en personlig inloggning till Hemslojdens
Samlingar. | HS:s databas har varje enskild anvandare ett eget anvandarnamn och ett eget
l6senord. Respektive anvandare tilldelas dessutom en behdrighet som reglerar atkomsten
till olika samlingar och som styr vilka uppgifter en anvandare kan se och andra pa.
Observera att en anvandare endast kommer att kunna andra uppgifter pa foremal som
ingar i den egna samlingen, dvs man kan redigera uppgifter enbart for sina egna féremal
och bara lasa uppgifter i andra samlingar.

Asa Stentoft och Lena Lundstrém, Skanes Hemsldjdsforbund



Hemslojdens Samlingar september 2016 GUIDE TILL PRIMUS
Version 5.9

Inloggning

Inloggning och anvandarnamn

Alla som har tilltrade till Primus har ett eget anvandarnamn och losenord som skrivs in vid
inloggningen. Alla andringar och tillagg som gors i Primus far automatiskt den aktuella
anvandarpersonens signatur. Darfor kan det vara bra att tanka pa att logga ut nar det inte
ar du sjalv som ska anvanda datorn. Nya anvandare maste registreras av
Primusadministratoren.

Inloggningen i HS gor i tva steg. Gor pa foljande satt:

Ga till denna web-adressen:
https://primus1.kulturit.se/cgi-bin/portal

Du kommer da till fonstret nedan. Fyll i ditt primus-anvdndarnamn och l6senord. Du
loggar in pa domain Primus1. Klicka pa Login.

|
Q.KultulT

Valkommen till Primusnett.se

ks p en av Unkcama neclan Or att starts Prims.

Har du probiems o2 0008 I, kontakis support pl telefion: «47 909 93000

Userraere: [y 104

Parisword [..u-u ]

Doman prmaal

Logn

Markera att du vill koppla upp dig mot Primus fullskdrm. Du kopplas da vidare till
Kultur-ITs fjdrskrivbord.

c.Kul'.ulT

User Ass Sarnof  Seamion Status Achue
Vialkommen till Primusnett.se

Kicka pé on av dnkarna nodan f0r ot stata Primus

Har du prodiem &t 10008 In, KoNtakis Suppot 8 Wielon. *47 909
93000

Al Bookmats  Desbiop

& Primus (1024 * 708 Torrwre Servoe (MDF . ActeaX
& Priws (Futabioms) Towwwras Smevesn ROF - At X
& Primus (JAVA) Terwsrt Servioes (HOF . Jows
A Vaity (Futaiamm) Tormwras Sarvcas (0P - AcoaX


https://primus1.kulturit.se/cgi-bin/portal
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Klicka pa det svarta Primus-P:et. Ett nytt fonster 6ppnas. Ditt anvdndarnamn i HS
kommer upp automatiskt, liksom databasen HS. Skriv in det l6senord du sjalv valt/
tilldelats. Klicka pa OK.

88 Windows Server 2012 R2
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2 Huvudelement och funktioner

2.2 FORSTA SIDAN

Nar du loggar in i Primus mots du forst av ett fonster med portar till olika s.k. moduler.
Modulerna ar indelade under rubrikerna Registrering, S6k och Administration. Alla moduler
innehaller olika funktioner, men ar kopplade till varandra i och med att alla leder in till
samma databas. Administratoren styr vilka delar av Primus en anvandare ska ha tillgang
till.

Registreringsmenyn

registreving ! Accgizon Eoremb I8 oo A vomes Wrmva 2w
0k

administeation

Accession: Anvands for att registrera nyforvarvade foremal.

Foremal: Den huvudsakliga ingangen till foremalsdatabasen.

Foto: Anvands for att registrera foto- och bildarkiv. Behorighet/fotosamling

Byggnad: Anvands for att registrera byggnader och kulturmiljoer (anvands inte av HS).
Film/ljud: Anvands for att registrera film- och ljudupptagningar. Behorighet

Namn: Anvands for att registrera uppgifter om juridiska personer (kan vara privatpersoner
eller institutioner) med anknytning till féremalen i databasen.

Sokmenyn

P primus 55.5.101 - ASTENS ] Ix
Aty Modder Ragport Imtalonge VM e B b

pegistrering
ok SO0 am Fovemb 1o foo ’,}" Brognad W o 2 Nare

admimatration

Sok allt: En funktion for att gora ”samsokningar” i databasen, dvs soka samtidigt bland
foremal, foto, byggnader, bild och ljud. Kan anvandas som enkel foremalssokning utan
avancerade funktioner.

Foremal: En separat funktion for sokningar i foremalsdatabasen.
Foto, Byggnad, Ort, Namn: Sokverktyg for respektive uppgifter.
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Administrationsmenyn

P Prievas 565101 - ASTRS OEEa
Ardtv  Moduer Ragport Fatadirrgs ¥ sorS s
=)
registrering
25k
administration Magp P e Wtsinng IS8 Magean poy T

Mapp: Ett hjalpmedel for att organisera ett bestamt urval av objekt ur databasen.
Utlan: Anvands for att registrera information i samband med utlan och depositioner till
andra museer

Utstallning: Anvands for att ange vilka utstallningar museet visar samt vilka foremal som
visas i utstallningen.

Magasin: Funktion for att registrera fasta och tillfalliga placeringar av foremal i magasin.
Bilder: Anvands for att lagga in ett storre antal bilder i féremalsdatabasen samtidigt.

Administration: Anvands for att reglera installningar och forvalslistor av olika slag i Primus.
Endast for administratoren.
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Instdllningar

Varje féremdl som ingdr i en samling i Primus dr registrerat under ett unikt
identifikationsnummer som bestdr av ett samlingsprefix foljt av ett bindestreck och ett
[6pnummer. (se aven sid 24)

Arbetar du enbart i en samling underlattar det att forst gora foljande installning (som
bevaras till du sjalv gar in och andrar pa dem). Installningen gor att du slipper skriva i
samlingens prefix vid varje sokning.

Ga in pa rullgardinsmenyn under Instdllningar pa den forsta skarmbilden som dyker upp
nar du startar Primus. Valj Defaultvdrden.

D Primus 5405352 - PRIMUSOSMHA

Akt Modder Rapport BIESTORNCR vah sl Hysp
/] Haddrrgukata for Kansfaton 3§
Anvend Windows-driver for Datamax
Sortera antalduts efter entfiatormrumemer
registrering { :mmm fr sl I ’i\ Byganad ‘J Film/og 2 Namn
Arvind arathestonsht objektssh

Nolistal spar ade ratalrngar »

administration Sefaitv
Andka bserord

| faltet Id-nr prefix skriver du din samlings prefix (t ex LKLH-.) Bocka for rutan
Inventarienumret kompletteras.... | faltet Med antal siffror skriver du ”0”. Observera att
om du gjort den har instéllningen och vill soka i en annan samling, maste du skriva in hela
inventarienumret med prefix, bindestreck och lopnummer.

7 Priwvwss 56598 - ASTEHS

['.'-m e :] l
Y >

Pr L 0nAQ N AMIAG M 10 B arwdndure 58 Sen i mad men T areniin o Mamn
160w p b rseramn e rummer hd

W barrtanerimiet 1 omgiemtenn i s t0mati ikt e soeneng

War poetie L2
Me@ anbyl pifror II

[T Actomatith Srant ening Vi 184 ming

v Ll e I T D R L Rl L] L

OB Detta 1eiver vl Otfrntrade s0b ool Fiv wis siabegrend | s
00 Neimaddelndet Trund erng i rterie® hw LIFLS Sie mEngs
[T |-0"y0""£'w’l AR OSSP I AN TN oh
Lanwae

O Sy Wl Lannd 1000 AW 0 iU Bomer L Ow Dot Dok en. Det ger
en bagiamaire 10iming

M $45.9
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FOREMALSPOSTENS UTFORMNING

Varje foremalspost i databasen innehaller tio olika flikar med information. Nar du soker
fram en post hamnar du pa den forsta av dessa tio flikar. De 6vriga flikarna bladdrar du till
genom att klicka pa de olika flikarna.

Pl Rapart  Radgws Navgery Toester  Lago W i M0 |

o w

i AR CTSR 1Y S |

L B B R T IR s L T T A e Te——

L] (ST TR

ver e el b

Flikar
Klassifikation: Visar foremalets benamningar och klassifikation.
Gruppering: Visar foremalets relation till andra foremal i databasen.

Historik: Visar uppgifter kring foremalets historia i form av anknytning till namn, ort
datering m.m.

Motiv: Visar innehallet i foremalets eventuella motiv.

Beskrivning: Visar foremalets fritextbeskrivning och 6vrig beskrivning i form av material,
farg, matt m.m.

Referenser: Visar foremalets alternativa nummer, referenser till arkivmaterial, litteratur,
andra foremal etc.

Information: Visar 6vrig information om féremalet som inte passar under nagon annan flik
samt intern information som inte visas pa webben eller for andra museer.

Rattigheter: Visar rattigheter kring foremalet, t ex upphovsratt och forbehall.

Administration: Visar foremalets inventarienummer, status, objekttyp (foremal, konst,
design eller arkitektur), placering och uppgift om webbpublicering. Fliken Adm. ar i sin tur
indelad i tre underflikar som innehaller information om vilka andringar som gjorts i
databasen m.m.

Utstallningar: Visar om foremalet finns/har varit med i nagon utstallning som ar
registrerad i Primus.
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Sidhuvud

Oavsett vilken av de tio flikarna du oppnar ser alltid sidhuvudet i likadant ut.

[ wn g Voo b

s | ngeareg | macen | | G4 ey | Betoan | | bmgpenn | (R

Meny

Under respektive menyval doljer sig en rad olika funktioner.

Féorem8l Rapport Wa Navigering Forster Laggtilimapp Hjsb

A QX | Eg Fy lee |00 & | B <5 | B2 P |

IJ Primus Foremdl - PRIMUS@SMHA
Sl Rapport Redigera Navigering  Fonster

Senast regstrerade Ctri+8

Enkel sokning Shift+Ctri+€
Utvidgad sokning Ctri+G

Mina senaste registrenngar Ctri+M

Visa alla bider Shift+Ctri+V
Streckkodsutskrift

Regstrera ny Shift+Ctri+N
Ta bort denna post Shift+Ctri+D
Lagg in bid Shift+Ctri4L
Koppla underposter til denna post Cirl+K
Avsiuta Crri+rs E

Al - PRIMUS@SMHA

B s

S@SMHA
REWR gl Fonster Lagg tllimapp H

Kipput Ctl4X Nasta fik Ctrl+Tab =
Kopiera Ctri+C | Foreglende filk Shift+Cti+Tab
: = =

10
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2.4.1 IKONMENY

De flesta fonster har en knapprad som ser ut sa har:

Sok bland senaste registrerade foremal

Utvidgad sokning

Sok bland dina egna senaste registrerade foremal

l

Registrera nytt objekt
Kopiera information fran ett foremal till ett annat

Koppla underobjekt till en foremalspost

i
Streckkodsutskrift (anvands inte i HS)

Skriv ut alla falt (rapport)
Visa alla bilder som ar kopplade till foremalet
Andra post/ga till andringslage (kortkommando F2)

Spara andringar (kortkommando F3)

X

y

Avbryt andringar (kortkommando F4)

Avsluta andringar/ga till visningslage (kortkommando F2)
Till Miniregistrering
#~ Valj vilka falt som ska vara med pa Miniregistreringen

Till Maxiregistrering

i ENEY

Visar att 3 bilder finns pa féremalsposten

11
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2.3 OLIKA ELEMENT OCH FALT

Det finns fyra olika typer av falt i Primus som fungerar pa olika satt.

2.3.1 Uppslagsfalt

Typ av objekt
-

Pa manga stallen i databasen finns det uppslagsfalt dar man kan géra val i en forvalslista
med givna varden. Klickar man pa pilen till hoger far man en 6versikt och kan skrolla i
listan med varden. | langa listor kan man borja skriva in en eller flera bokstaver, och far da
upp alla varden i listan som borjar med dessa bokstaver. | de flesta fall maste man valja
nagot fran listan, men nagra listor innehaller enbart forslag, sa att man ocksa kan skriva in
sadant som inte star i listan.

2.3.2 Tabell

oo - berde o

ad
A

“t s dernt rem oSgebtel mgde | 000 b ad o

| tabellen ar varje rad en post som &r indelad i flera falt. Falten bildar kolumner. Over
varje kolumn finns en rubrik. Vill du andra bredden pa kolumnerna klickar du i rubrikraden
pa gransen mellan tva kolumner och drar markoren till hoger eller vanster. Du kan forflytta
dig vagratt fran falt till falt genom att trycka Tab". Star du i sista kolumnen och trycker
”Tab” far du en ny tom rad. Du kan ocksa tryck pa # = Ldgg till ny post

Nar du andrar i tabellen eller lagger till en ny post markeras den med en stjarna till
vanster. Stjarnan visar att dessa data annu inte har sparats. Hoppar du med tabulatorn till
nasta rad sparas andringar pa foregaende rad automatiskt.

Under tabellen finns det en navigator.
| <[ #] =]~ [v]x]e]

En navigator bestar av en rad knappar med olika symboler och anvands for att navigera i
data i en tabell. En navigator har tio standardsymboler med foljande betydelse:

Nar en post i tabellen ar markerad med stjarna, ar samtidigt navigatorns knappar v =
Spara dndringar och X = Avbryt dndringar aktiva. En post i en tabell kan alltsa sparas
antingen genom att man hoppar till nasta rad, eller genom att man klickar pa "Spara"-
knappen pa navigatorn. Har man skrivit in nagot av misstag som inte ska sparas, klickar
man pa "Avbryt"-knappen. Poster i tabellen som redan ar sparade kan tas bort om man
klickar pa — = Ta bort denna post pa navigatorn.

Det gar bara att klicka pa de knappar som ar aktiverade. Knapparna "Spara andringar” och

"Avbryt andringar” ar t.ex. inte aktiverade sa lange data i tabellen inte har andrats. Sa
snart man andrar pa data, blir dessa knappar aktiverade.

12
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2.3.3 Listfalt (flervalsfalt)

| listfaltet skrivs data inte in direkt i rutan utan via en popup-meny. Hogerklicka inne i
listfaltet sa oppnas en meny med valmojligheterna Ny, Andra och Ta bort. Klicka pa en av
funktionerna, en ny dialogruta oppnas dar du kan valja, skriver in eller andrar data.

Massification | Grupperiag | Mistorit | Moaw | Besirivaing | Referenser | Ini

Benineing

For att det ska vara mojligt att valja Andra eller Ta bort maste en av rad i listrutan vara
markerad. En rad kan markeras om man klickar pa den.

Fredisend bendmning

Dialogruta for inskrivning

Ny preciserad bendmning [ X]

Preciserad bendmning specificerar och forklarar objektets benSmning om 8
Onikas,

‘ Bendmning:
jv ol =]
Vil preciserad bendmning frin listan, eller sk en ny prec. bensmning.

I =
Sting I Spara | | Spara & sting I

Dialogruta for val av givna varden

| flera listfalten maste du valja ur en lista med givna varden. Ny varden kan endast laggas
till av HS-administrator. Det finns dven listfalt dar du antingen kan valja ett varde fran
listan eller skriva ett nytt.

13
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Hierarkiska listor (2.3.4)

For material och teknik finns hierarkiska listor. De hierarkiska listorna ar strukturerade sa
att en sokning pa en hogre niva kommer att ge traffar for alla poster i kategorin, aven de
som ar inlagda med ett mer specialiserat sokord. Ett exempel: om man soker pa “metall”
far man dven traffar pa det objekt som ar registrerad som ”aluminium” och ”bly”. Vill man
bara ha traffar pa objekt med ”bly” sa soker man pa ”bly”. OBS! Endast ord i bld text dr
godkdnda for anvédndning i Hemsldjdens samlingar.

P Nya maten (=[N
Merarink ksta Over matenal. V3 & specfin Y gt SOureng pl Overgrpande term gev 11 pl deelt - M virde
Forer
t .
o
Angov,
find
(B o
{ Acwowes s
Mobaeud
Pl
Ry2od

Fritextfalt (2.3.5)

| fritextfalten kan du skriva in l6pande text. Hall texten kortfattat. Tank pa att texten kan
komma att publiceras pa Digitalt Museum. Spara genom att klicka pa knappen med den
grona bocken. Exempel pa fritextfalt ar Beskrivning

14



Hemslojdens Samlingar september 2016 GUIDE TILL PRIMUS
Version 5.9

Registrera och andra
ALLMANNA REGISTRERINGSANVISNINGAR

Pa registreringsskarmbilden finns foljande knappar som du anvander vid registrering av ett
foremal.

Andra till registreringslage.

Ga tillbaka till visningslage.

Spara andringar.
Skarmbilderna i Primus kan antingen vara i visningslage eller registreringslage. Nar
skarmbilden ar i visningslage ar alla falten gra och inget kan andras.

Avbryt andring.

Nar man skiftar till registreringslage aktiveras knappraden samtidigt som falten skiftar farg
till vitt.

15
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REGISTRERA NYTT FOREMAL

Varje foremal som ingar i en samling i Primus &r registrerat under ett unikt
identifikationsnummer som bestar av ett samlingsprefix foljt av ett bindestreck och ett

[6pnummer.

Ga till rubriken Registrering, valj Féremalsmodulen, en tom féremalspost 6ppnas.

Fonstret for registrering av Nytt objekt kan oppnas pa tva satt

Klicka pa ikonen Registrera nytt féremal eller

[Has ot shan | Gruppmang | Htien | vavn | w! ! | Somagpntes | ! |

[ 1 Mmoo o4

Ga till listen och klicka pa Féremal, valj Registrera ny.

- |

s BDowww Erevse 8 e

GUIDE TILL PRIMUS
Version 5.9
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Ett nytt fonster 6ppnas Nytt objekt. For att fortsatta registreringen maste du forst fylla i
det enligt foljande:

Valj vilken Typ av objekt foremalet ska registreras som. Valj i rullgardinsmenyn.

Valj Registreringsniva, dvs. om registreringen avser ett enstaka foremal eller en
gruppering av féremal.

Enstaka foremal: Objekt som ar enskilda objekt i databasen.

Gruppering: En grupp objekt som raknas som en enhet med anledning av objektens
sammanlankade karaktar. Grupperingen ges ett identifikationsnummer som omfattar alla
underobjekt, men varje del kan dessutom ges ett eget identifikationsnummer och
samtidigt raknas som enskilda objekt i databasen.

Pt S45001 Afecs olie erderin

e e

Valj vilken Samling foremalet ska inga i, leta upp din samling i rullgardinsmenyn.

Skapa ett nytt Identifikationsnummer genom att trycka pa knappen S6k ndsta sa kommer
nasta lediga nummer upp.

Valj Benamning i rullgardinsmenyn.

Valj vilken Status foremalet ska ha i samlingarna och skriv eventuellt en kommentar till
detta. (kommentarsfaltet kan lamnas tomt.)

Vilj objekt att kopiera fran - har har du mojlighet att kopiera uppgifter fran ett redan
inregistrerat foremal till din nya post. Ett separat fonster dyker upp dar du valjer vilka falt
du vill kopiera uppgifter fran.

Tryck darefter OK for att spara. En foremalspost 6ppnas nu med ditt nyregistrerade
inventarienummer och det ar nu dags att registrera uppgifter i de falt du har information
att lagga in i.

Det finns tva varianter av registrering - mini- och maxiregistrering. Forst presenteras maxi-
registreringen.

17
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MAXI-REGISTRERING
Har foljer en ifyllnadsinstruktion for de viktigaste flikarna.
Foremrdr [=To

Cruppmrreg Motera Vietn | Bomacvrrg | Kotorormer ot ston | Rittapater | Admmas sten  Uteibinege | Duteteosmm~

A guss @

Fliken Klassifikation

Benamning
Listfalt med forvalslista, inskrivning i separat formular

Onskemal om nya benamningar till HS administrator, beslut om tillagg fattas av HS
Forvaltningsgrupp.

Stall markoren i fatet Benamning, hogerklicka, en dialogruta 6ppnas, dubbelklicka pa Ny

Klassifikation | Gruppering | Mistorik | Mot | Besirmning | Referenser | int

Bendmevng:

Preciserad Benimning:

18
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Fonstret Ny bendmning 6ppnas, borja skriv in aktuell benamning i Vdlj bendmning fran
listan, listan 6ppnas, valj en benamning genom att dubbelklicka pa den. Avsluta med OK

L$97 i DanSnring Bentmng 502 Nebil vaed o1 5ol TINth « D02 THING “0em, et
o " . Prg e \
' g | 2
| —
viy L 9 frén sty BS
A =
' -

i
Snghandite Muttectet

4 | 2

Preciserad benamning

Listfalt, inskrivning i separat formular

Stall markoren i fatet Preciserad bendmning, hogerklicka, en dialogruta oppnas,
dubbelklicka pa Ny. Skriv 6nskad benamning pa raden Vilj preciserad bendmning

Preciienad Bendrning speoficerse och Morkiarar ojektets Bandrning on 18
Snaka.

Eerdvring
[lr\?a :]

V¥ predsersd beninnng t+in 12an, clier thrw en ny prel Deninreng

st ~
theg I Span I | Spars & ithng I

Alternativ benamning
Listfdlt, inskrivning i separat formuldr
Har skriver du andra varianter av benamning t ex dialekt- och fackuttryck

Amnesord

Listfalt med forvalslista, inskrivning i separat formular

Inlaggning sker i separat formular som oppnas i ett nytt fonster. Anvand HS-ordlista dver
godkanda amnesord. Sk upp foremalets benamning i listan och lagg in amnesord 1 och 2.

53 W00 | Gaupperng | ertorn | Mote | Becireing | Prfrmenss | Indomarion | Bamtgrates | Asmiection | Uesanngw |

Pampmrimg
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Stall markoren i fatet Amnesord, hogerklicka, en dialogruta 6ppnas, dubbelklicka pa Ny
Fonstret Nytt dmnesord oppnas. Borja skriva amnesord 1 sa 6ppnas forvalslistan, valj
amnesord genom att dubbelklicka pa det. Avsluta med spara och stang. Gor om samma sak
for amnesord 2.

Nytt smnesord m

Amnesord ger objektet smnestilibonghet och placerar det | ett
storre sammanhang.

Vil imneiord frin kstan, eller skeiv ett mytt Smnesord.

) =z
Sting ] Spard ] | Span & fténg I

Klassifikation

Listfdlt med forvalslista, inskrivning i separat formuldr

Primus anvander det sk Outline-systemet for klassifikation. | Sofi anvandes en anpassad
variant av Outline samlad i en vit plastparm som kan finnas kvar pa ditt arkiv. En Lathund
till Outline klassifikation OCM for Hemslojdens samlingar finns att hamta pa den interna

sidan pa www.hemslojden.org/intern/manualer-for-hemslojdens-samlingar/.

Stall markoren i faltet Klassifikation, hogerklicka, en dialogruta 6ppnas, dubbelklicka pa
Ny.

Klassifikation:

Ny Crrl+N
U Andra Cur+E
Tabort Ctrl4+D

Fonstret Ny klassifikation 6ppnas. Valj benamning i Lathunden, skriv in den i faltet
Filter, tryck pa Sok.

P Ny tais fkation | = | o N
URSIMARNON DAM0Er I COPEANeT | WANBIIAGE 1 Wremlisdr g, M winaming 00" 5 M)
e ‘
X
v Al Als t
. - t
) T
- = i
— = _— ;
—— i
verme
W VVTe och e

Ol g8 X ¢
R R s T et
1, Wclerrgamatenasl

S Sara Soora N sting

Overgripande beskrivning visas i faltet till hoger. Valj en benamning genom att marker den.
Avsluta med Spara & stdng.
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5 Gruppering
HIERARKIER

En Gruppering har en hierarkisk uppbyggnad. Det finns alltid en Grupperingspost som ges
ett nummer. Till den knyts Underposter for varje delobjekt som av Primus tilldelas
undernummer

Hierarkier relaterar till registreringsnivaerna pa det sattet att ett Gverordnat objekt ska ha
registreringsniva Gruppering eller Samling/arkiv och den nedersta nivan i hierarkin ska ha
registreringsniva Enstaka objekt.

Hierarkier for foremal visas i féremalsfonstret under fliken Gruppering i de tva falten
Gruppering - bestar av i Grupperingsposten och Ingar i gruppering i Underposten.

Fliken Gruppering i Huvudpost. | faltet Gruppering - bestar av visas en lista over
underobjekt (en niva ned i hierarkin) som den har posten bestar av.

FoonS Axoot Padows Novgorg Firoter Lol ino D
" -

Provaamiing

| Vavprover 1911

AN I T™L asn
LS. 1487

Saminy/arn

vl
)

Deegpa voon | Cnmrenng | 1itaen | bostie | Buitrnreg | Ratersnces | Devimetn | PuBghata: | Admrets v | Ututeinge
L

rab | poos peoe rab 2 g e
— r:vu..« FTY SEryrIeTp—

* N £ 4 .

“ -

vy Ll 2

) = =
ppeng - tbhw
v YT | 0 T | |2 " w -
P 144 &) ] ) P )

P STE i e eming

wism 140 et o i)

ST i —_—eg

“ L $ 2

:;r- 14t o » g

i el s 2

J
om) of
i i e |

OBS! De underordnade posterna numreras i inskrivningsordning, du kan inte andra den
ordningen sjalv efterat.
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Fliken Gruppering i Underpost. | faltet Ingar i gruppering visar identifikationsnumret pa
den gruppering (en niva upp i hierarkin) som detta foremal ingar i.

Poond Rxoot Rodgme Nowmrg Foster Lt iexo WS
S 00 -

L QR RG] SvO o]
2

Vavprover 1511

FRAM 1921 TRL 191

MESH- AT O S e e
Samvirn)wrun

gl i grapperny MSSI- 1437

=

[ nsen | v | e |

Pr-wv'f-" Etﬁe’ﬁa‘__.—l':._%‘
Temians
Gag teepzioad ‘/ o] . ) OO
firctans aternds o
nr"m”.lnl‘c-P
=
roerrg - terl o !
130rnra won e | OB TN (e Joectvte aovming A By LovwmiTn arvnpsten sl
v ]
-
O] 2
] = | e e |

Ak it 1o STt e s s e 2 e |
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5.1 REGISTRERING AV GRUPPER, SERIER OCH SAMLING/ARKIV

| Primus finns det tva satt att registrera grupper.

1. Registrera en overordnad post och lagg till underposter

Detta satt ger dig mojlighet att kopiera information fran grupperingsposten till posten for
det enskilda objektet. Detta ar arbetsbesparande och minskar risken for stavfel och andra
fel.

Registrera forst en overordnad post med Registreringsniva - Gruppering eller Samling/
arkiv.Ga till Féremal i menyn, valj Registrera ny i rullgardinsmenyn som Gppnas.

Fonstret Nytt objekt oppnas. Valj Registeringsniva Samling/arkiv eller Gruppering. Fyll i
ovriga uppgifter som vid vanlig registrering. Klicka pa OK sa 6ppnas den nya posten.

Haeaton | Grapparing | Metue | Mome | 3| Bt | e | S

[ § A s st

ARy gty poramsr g el
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Oppna fliken Gruppering. Lagg till en underpost genom att stall markoren i den tomma
raden i tabellen Gruppering - bestar av och klicka pa + i tabellens nedre kant.

Fyll i Antal, valj Typ av objekt fran listan och Bendmning i tabellen.

|

o 3 -. - - ) =0 & 1
=]
Proveambng
I Ourra Sdoes hemalSyRtioening
Memsiagiens samings
LKLH-23%0
Saming/sov
2
| M@mlm ! | » | | memy | i a | |
Il ¢ pied e PP LD s i ] Torde | poirey
L [Bovs b leet bameiiptitirnrng
| Cogy tryee-gimalt TOERT] Simmarty
[twe.;vt- 3 3
lb“"fﬂl."‘-.{‘
] = =
G T B ee———————————— - E—
[T —— | v [arctnee s rnmeng PR P avamnson Dirvardisn &
| - ] 3dcend P o paa g g
1
|
<
el ) Zfi
T e =g e s
APET APt o ALt 4 40 e A nD L NGRS U Ber bytanen i T (O

Klicka darefter pa symbolen med den vita uppslagna boken i Gvre vanstra hornet i
tabellen. Det kommer da upp en dialogruta dar det star Detta objekt har ingen egen

post. Vill du skapa en ny post for objektet?”. Klicka pa Ja.
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Ett undernummer har skapats for objektet som ska inga i gruppen. En ny dialogruta visas
Vill du kopiera fdlt fran ett annat objekt till det nya objektet? Klicka pa Ja.

roremll Rugpat Redgers Nevgerng Forster Ligotd imegp Mup
o OO - B - - 3 —— 2
NN R | S e |- w i g & l
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Proveambing
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|
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= =l
Il Gomggared. panth »e
(LY ) Javesltg wcoimit  Jiensmong Jutomtn ib vuwung trbn FANWBA DN Sivibpdrd &

| O (S | 15emb [ ——

| 0 T L Ty p———

] = |

a1 o
ol I (000 1R Il |

[Am anates 10m SEALSE B4 4 B A A IgEeRten wnder B4 430 VR 13300 A

Det kommer da upp en ny dialogruta Kopiering av fdlt. Grupperingsposten blir
automatiskt foreslagen som post att kopiera information ifran. Det ar ocksa mojligt att har
valja ett annat objekt genom att klicka pa Vdlj objekt och dar soka fram ratt objekt.
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| nasta dialogruta Kopiera fdlt fran foremal valjer du vilka falt som ska kopieras fran det
valda objektet over till det nya objektet. Bocka i falten och tryck OK
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Underposten ar klar. Komplettera posten med mer information om det finns. Spara, ga ur
Andringslage och stang posten. Du ar tillbaka i grupperingsposten och lagg till nasta
underpost pa samma satt.
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2. Skapa en grupp av enskilda objekt med egna identifikationsnummer

Det andra sattet att gora en gruppregistrering ar att i efterhand knyta samman ett antal
enskilda objekt i en ”losare” gruppering. Man valjer en av objektsposterna till overordnad
post, en Grupperingspost. Posterna i en sadan grupp behaller sina ursprungliga
identifikationsnummer.

Oppna Grupperingsposten. Ga till Féremal i rullgardinsmenyn, valj Koppla underposter
till denna post.

Foremiit UKCLH- 1964 - Stiss |=1o =N
 fosemdl  Muppont  Tedgus Nesguwg ‘omte  Ligg M megp M
larast repee sde
Lrap vramemy P |
FDged HIRAAG Lot dls

Vhm s emavhe te b e

Ett nytt fonster oppnas Koppla underobjekt till objekt. Sok fram de objektposter som ska
knytas till grupperingen.

Kopota undeobye tl cbist - el x]

| den trafflista du far fram kan du markera flera objekt genom att halla nagon av
tangenterna Ctrl eller Shift nedtryckt samtidigt som du vansterklickar. Da behéver du inte
gora om sokningen for varje enskilt objekt.
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Den fardiga Grupperingsposten ser ut sa har.
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Fliken Historik

Under Historik registreras olika handelser ur foremalets historia. Det kan rora sig om
uppgifter angaende tillverkare, brukare, givare etc. Man kan knyta bade namn pa personer
och institutioner samt orter till féremalen.

1200l elshel

sdouckde
FRAN 1960 TILL: 1965
LA 206a b
[rataia ool
|
Koo whar | Cogppermg A et Beibeareng | Pafurssir | Sfamoten | Fatghater | Admens drshon | UL AgTmng e

b ton
[otawmg L90  INS Lye % g
Lo sk rmpniee Monoim, U (1816
Tonmtourgeart, Memoded 10 8ee 8 lne KoMantnd | b adnd Dwmie £ )

Till de olika handelsetyperna knyts namn med hjalp av en Anknytningskod. HS anvander
handelsetyper pa foljande satt:

Typ av handelse: | Anvandning: Anknytningskod:
Annat Uppgifter somjnte passar 41 Givare till museet
under annan handelsetyp. 44  Donator av medel for inkép

Anvinds med forsiktighet med | 45  Fgrmediare till museet
tanke att det webb-publiseras 54  Inkopt pa auktion efter

Anvandning Uppgifter om anvandare/ 38  Ursprunglig brukare
brukare av foremalet, dven 39 Brukare
brukningsort

Fotografering Vid registrering av fotografi, 10 Fotograf
anvands framst i Primus Foto

Produktion Uppgifter kring tillverkning/ 11 Tillverkare

produktion av féremalet 11D Designer/Formgivare (med egen tillverkning)

11S Slojdare

14D Designer/Formgivare (som gjort monster/forlaga)
17 Bestallare

| registreringslaget kan du byta plats pa handelserna genom att hogerklicka pa handelsen
och valja Flytta upp eller Flytta ner.

Registrera ny Handelse
Hogerklicka i faltet Hdandelser och valj Ny hdndelse.

Oeiitashon | Crgpermg R Moty | Berdrumang | Bafurenser Worrmeton  Demgpater | Admr Aegon | (2 spirrge |

-
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Fonstret Typ av hdndelse oppnas. Har valjer du en handelsetyp for att skapa en ny
handelse. Klicka pa pilen vid rullisten, valj genom att klicka pa Produktion. Klicka OK.

“y handelse m

Vi en hindelsotp 100 o% shaps on ny handelse

Typ av hindelse

‘3 P
AL 1110 104 &)
Aneayt 106
Arrangneg 102
Beubung 11 =
Fomograferng m
F oy 12
Predutton e 100
Proverien: B_'l

aor || |

| Viah en handeliohp 1or aR thapa en ny handelte
Typ av handelie
v 7]
Precitenng
2
mot [ ok ]

Fonstret Hdndelse oppnas

Ange om mojligt artal for tillverkning i faltet Datering. Gor du en uppskattning av
tidpunkten, skriv ordet Uppskattning i rutan Dateringsunderlag.

Handelse B

Registrering av hindelse, Datering frin, forsta mojliga idpunit for hindelsen, Datering til, sista
oG tdpunkt for handelsen. | dateningsunderiag anger du ksllor for dateringen. Personer och

orter knyts tll hindelsen via anknytningskoder.

Typ wv hindelse: Precisering:

[P'oduuon 3 I EI

Anmrkrneng:
2
=

Datering:
Frdn och med: t.o.me

|mo |ms

Dateringsunderfag

OBS! Fyll | bida datumfsiten

Uppikattning e

Namrnc
st oo et — I
Namn och hoger kicka Ao das
on ny nata Sppnas, Kicka
Orter: ytta wpop Shit40O
Fiytta ner Shift+N
At Il oK I

30



Hemslojdens Samlingar september 2016 GUIDE TILL PRIMUS
Version 5.9

Registrera namn
For att registrera tillverkarens namn ga till faltet Namn. Stall markoéren i rutan och
hogerklicka, en ny ruta 6ppnas, klicka pa Ny. Se féregaende bild.

Fonstret Nytt namn oppnas.

Ange personens/foretagets anknytning till foremalet i faltet Anknytningskod. Valj
exempelvis 14D Designer/Formgivare (monster/forlaga) och valj Anknytningsstatus i
rullisten. Status anger kvalitén pa informationen

Valj typ av uppgift du vill soka pa i rullisten, exempelvis Namn. Skriv in det aktuella
namnet i faltet till vanster om Sok. OBS! personnamn skrivs: Efternamn, Férnamn. Tryck
Sok.

‘M oo ot 4 W ara refte Acaref ) Veden weges Pion ba i Lot St weges bewiteten o i iemy .
1 sehrgtengeres: [N 7]
~ -
- :J () f"
= D [eeTstonsn  Tre Tom] aammmone [aaummes [ on I
(el J L
Bag Avary rylt nomn

Markera 6nskat namn genom att klicka pa det en gang (dubbelklickar man hamnar man i
namnposten). Finns inte namnet maste du registrera det, se nedan. Tryck Ok. OBS!
Anknytningskod maste vara ifylld for att man ska kunna trycka Ok. Namnet pa tillverkaren
laggs till i fonstret Hdndelse.

AL '“
v ol “ .
—— 1% o seeteees e 1o0a Ay [a lom L royrmetan B
. 4
N T T Ty Y N T (T -
... ;;‘ » .l
D
| ~{_o ]

OBS! Varje enskild person ska endast registreras en gang, da skapas en namnpost for den
personen. Sedan knyter du alla objekt relaterade till den personen till samma namnpost.

Av datatekniska skal skapades vid dverforingen fran Sofie en namnpost for varje

formalsblankett, dar en person fanns inskriven. Darfor innehaller namnregistret ofta flera
poster for samma person. Arbetet med att sla ihop dessa poster har pabérjats av SHR.
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Tillverkningsort laggs till pa motsvarande satt i faltet Ort.

Namn:

Designer/Formgivare, saker: Jonsson, Kann [1935)

Orter:

Hogerklicka i faltet Orter, ett nytt fdnster
Oppnas, kiicka pa Nya

=]

Avbryt

| Fonstret Ny ort soker du fram orten du vill anknyta till. Anknytningskoden anger
forhallandet till objektet. Anknytningsstatus anger kvalitén pa informationen. Markera

onska ort tryck OK. Orten laggs da till i fonstret Handelse.

D Ny ort

SOk Tram ocfen 30 Ou will ankrys DL Ank rsingit oden anger teemBilanset ue objektet Stabtus anger bvabiet p‘ nformaticnen.

Vi) ankrptningat o Y ankrwt

N-GIx

o

Aniryinirg Sk o IT»M!' nng soet

SOk ot MheRa g

‘\,‘.- o vl D v sOkobiek
]'.ounv‘,ld-Nlnnvﬂ P.hmzmn:! *

S :
\:l Ankrfringi tatus 'Mvn:-‘.)-‘.

~ S|

PR awnluta e

Lard

o

Regtrenn myot |

|1

Mot
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Nu ar fonstret Hdndelse i fyllt. Klicka pa OK for att spara i foremalsposten.

Registrering av handelse, Datering frin, forsta mojliga idpunit for hindelsen. Datering till, sista
mojliga tidpunit for handelsen. [ dateringsunderfag anger du kslor for dateringen. Personer och
Oorter bryts till hindelsen via ankrytningstoder.

Typ v hindelse: Precisering:
[Foaurten E 7]

Anmarkning:

Datering:
Frin och mect: to.m

[1960 [ms OBS! Fyll i b3da datumesiten

Dateringiunderisg:
Uppskattning

Namn:
Designer/Formgivare, shter: Jonsion, Kaein (1935)

Outer:
Taverkningsort, formodad: Skine, Skine, Kristianstad, Kristianatad (Sverige (SER

moot [0 ]
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Registrera nytt Namn

Om du inte hittar det namn du soker vid registrering av historisk handelse, maste du
registrera en ny post i Namnmodulen. Man far aldrig ga in och andra i befintliga
namnposter eftersom det innebar att man andrar pa namnuppgifterna i de poster (i Primus
Foremal och Foto) som ar kopplade till den aktuella namnposten. Observera att det inte
bara ar personnamn som registreras i Namnmodulen utan aven t ex namn pa foretag,
vattendrag m.m.

| fonstret Nytt namn klickar du pa knappen Registrera nytt namn langst ner till vanster.
Ett fonster oppnas for upprattande av ny namnpost.

| faltet Typ anges om registreringen galler en person, en firma eller nagot annat. Fyll i
namnet i faltet Namn, for person finns separata falt for for- och efternamn, och klicka pa
OK.

| -
Hsng—Amin by} s g
[ =
— [ e [ o p— o seglt { [ vrconitsin
” Tr» ™sirin '
[
[ ~ |
bcorngirad
9 e C—
o | T | 5

Py A i ] -

Aomrp

Den nya namnposten dyker upp i namnlistan i fonstret Nytt Namn. Dubbelklicka pa namnet
for att oppna fonstret Andra namn och fyll i ovriga uppgifter.

Ifyllnadsanvisningar - namnposter for person och foretag

Personnamn

Personnamn visas alltid med efternamnet forst (ex: Andersson, Folke). Valj Person i faltet
Typ. Tva separata falt finns da for for- och efternamn. Skriv in levnadsar om du har
uppgifter om det, ange garna vilket dateringsunderlag du har i faltet Dateringsunderlag.

| fliken Basfakta registreras bl a personens nationalitet och kon. Det finns mojlighet att
aven registrera Alternativt namn, t ex en gift kvinnas namn som ogift eller olika varianter
pa ett namn, det blir lika sokbart som det ”officiella” namnet i faltet Namn. | faltet Titel/
bransch ska personens yrke/titel skrivas in. Om du kanner till personens fodelseort kan
den registreras i faltet Ort (som hamtar uppgifter fran Ortmodulen), detsamma galler
andra adresser och dodsort. Fliken Historik anvands till langre texter om personen. Spara
uppgifterna genom att klicka pa knappen OK med den gréna bocken.

Foretagsnamn,

Namnet skrivs in i faltet Namn. Valj Firma i faltet Typ. Om du har uppgifter om nar
foretaget etablerades och/eller lades ned skriv in det i falten Fodd/etablerad respektive
Déd/nedlagd. Registrera foretagets verksamhetsomrade i faltet Titel/bransch. Foretagets
verksamhetsort registreras i faltet Ort. Spara uppgifterna genom att klicka pa knappen OK
med den grona bocken.
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Stang fonstret med den nya namnposten genom att klicka pa krysset i 6vre hogra hornet.

Klicka sedan pa OK i fonstret Nytt namn och det nya namnet laggs in i faltet. Glom inte
bort anknytningskoden!

Registrera ny ort

Pa motsvarande satt registreras en ny ort fran fonstret Ny ort. Klicka pa knappen
Registrera ny ort langst ner till vanster.

—

[ ] 1 BT I
Qs omn [ime [ Atrzonet [m-a ™ :-;- Inn: I oo | Ok I oles
| | 2
Fag Wen ny en } *
] ] —J

Ett nytt fonster Registrera ny ort oppnas.

Fyll i de uppgifter du kan. Pilarna pa raderna Land, Landskap och Ldn innebar att

uppgifterna i falten redan finns inlagda i en forvalslista. Klicka pa pilen och valj vilken
uppgift du vill registrera.

Det gar att registrera koordinater genom att zooma in i kartan och dubbelklicka pa
platsen. Ju mer man zoomar in desto precisare blir koordinatangivelsen. Tryck pa "Hamta

vald koordinat” sa 6verfors uppgifterna till formularet.Spara genom att klicka pa OK.
Se vidare i den generella manualen.

ot | onget |

. [:-L« e vrmarched vrmarctes Sy e ]
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050 e || A 214
2 a|alalelslsl
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Beskrivning
Fritextfdlt

Beskriv foremalet med en

Paford text
Listfdlt med inskrivning i separat formuldr
Stall markoren i rutan Paford text, hogerklicka, ett nytt fonster 6ppnas.

Klicka pa Typ: valj lamplig typ. Pdford text: skriv den aktuella texten. Skriv ev in Position
- var pa foremalet texten

kortfattad text.

finns

1439 = o#eed bet. PrmaeTab undie anger om teten & wrarumgigen p Ifird vt omAmdres ele
£90000 pe 2aBrd Yyp DAt P 1DRens B MBITI Under GOamdn DAt B Ledeas padiesen) Aedey
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Matt

Listfdlt med inskrivning i separat formuldr

Stall markoren i rutan Matt, hogerklicka, ett nytt fonster 6ppnas. | HS anges storleksmdtt i
millimeter. Fyll i Typ av matt (valj fran rullisten), foremalets Matt och vilken Enhet det
ror sig om (valj fran rullisten). Spara mellan inskrivningen av de olika matten, tryck Spara
& stdng nar du har skrivit in alla.

Typ av mitt angervar mistet $rtaget, enhet mite vilar Extegon
grugpense olita mdtt som hie ihop

Ty wmite it tnhet
— I E— =
Kategori

-
Predsenng:

fKung I Span I | Spans & ing I

stabininga |

Tvp w wdm wnger var mittet & gL, enhet miste valay Kytegon >
Preppen olicy it som ROr ihop

Tvo aw i i Eriet

— | — 3

Breda

Ciam
Crameter J

Dyup
[ffent
Frekovena

Haiighet

— i >

Farg

Listfdlt med forvalslista, inskrivning i separat formuldr

Stall markoren i rutan Fdrg, hogerklicka, ett nytt fonster oppnas. Valj den farg som bast
motsvarar foremalet farg. | Kommentar kan du med en siffra ange vilken farg som
dominerar.

Registrer objektets farger. Lista viser unike tidligere registrerte tgistrer objektets farger, Lista viser unike tidligere registrerte
werdier, Bruk kommentar for § angi omgang, plassering ol, rdier. Bruk kommentar for § angl omgang, plassering ol.

FME:

Kommentar

jin

lanmsrm 19
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Material

Listfdlt med hierarkisk férvalslista, inskrivning i separat formuldr

Stall markoren i rutan Material, hogerklicka, ett nytt fonster 6ppnas. Ga till Filter skriv in
materialet, valj sa materialspecifikt som majligt fran listan. Nar foremalet bestar av flera
material kan en prioritering goras i rutan Precisering - skriv ex (1) osv i faltet.
Sparaé&stdng efter varje material. OBS! Endast material i bla text kan anvéndas. Nytt
material kan ldggas till vid behov, kontakta administratéren.

P Nys material [= o Ew
erarkisk Ksta Over material. V3§ sb Specfit som magt. SOkning p Sverpripande term ot i b ekt undercedaat virde
r
Free
" Sok
o
Angor.
Fivd
Nowolrod
Py— :
Maeud
ool
y2ad
1ng Spara Spura & wang

Listfalt med hierarkisk forvalslista, inskrivning i separat formular

Stall markoren i rutan Teknik, hogerklicka, ett nytt fonster oppnas. Ga till Filter skriv
tekniken, valj teknik sa specifikt begrepp som mojligt. Har flera tekniker anvants i
foremalet kan en prioritering goras i rutan Kommentar - skriv ex (1) osv i faltet.
Sparaé&stdng efter varje teknik. Endast tekniker i bla text kan anvdndas. Nya tekniker kan
ldggas till vid behov, kontakta administratoren.

B Ny teknk =18

Mierarkish liste Owver tekniker. Vil 5§ SPEUNET som MmOt SOkring ;;‘ Overgripandse term Qer LrfY p‘ Grekt
inderordmat viede

Futer y
broderat <ok

- Boderot - ;]
Anond posém
Atlarsden

Bekmngesom
b Lottensom
Datutew
Dedidosom
Damantidm
fferrtygn
fwbrodent
Fradadcoden
fatvivw
Fovstygn
HoBands i L] _j I

Kommentar

Sting Spaa I | Sparns & stang I
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Referenser

Referens

Listfdlt med inskrivning i separat formuldr

Stall markoren i rutan Referens, hogerklicka, ett nytt fonster oppnas. Faltet ar
repeterande - flera referenser kan skrivas in. Exempel pa referenser tidigare samling kan
finns inlagt om forening/samling bytt namn, litteraturreferenser, webbadresser,
samhorande foremal mm Valj typ av referens och fyll i 6vriga uppgifter.

Relaterade objekt och Ldnkade filer

Listruta. Inskrivning i separat formuldr.

Sok fram filen genom att trycka pa knappen Valj. Filen blir kopierad till Primusdatabasen,
(det skapas inte en koppling till filen dar den ligger i datorn). Skriv namn pa filen/filens
innehall i faltet Anmarkning. Klicka pa filen sa oppnas den. Faltet ar repeterande - flera
filer kan laggas in.

Alternativ nummer
Fritextfdlt - direkt inskrivning
Har kan du skriva in aldre eller alternativa inventarienummer, negativnhummer o dyl

I

P rvwvem toremdl - ATy m=0
Farenll Sagpot Fadowa Navigwing Forster  Lagstl imae o
— o —
—J 1
|| Bana
Fax 3892 Tk 1802 {
s TETEDE
\ (nstaka foremy
=
Dacoth on | Grippenng | Hotsmt | Moty | Bestmrang  MMroniar | bsimeton | Ritgheter | Admeictreon | UAMIneg |
Pafvrar
= FTorwmingtios
MM

~ | arvtumafernar
Tmaar, ety Dade, Ardn Enrtanc s, Irgeln Folisgs Dana Uv uturen: tamdengar (L5

i APV Pamme W ] ‘MM. T - I
.)_u'.'.wnu Ne gy

s Vg 1 69e
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Information

Ovrig information

Fritextfdlt - direkt inskrivning

Har kan du samla information som inte passar in i fritextfalten Beskrivning eller Historik.
OBS! Texten i faltet publiceras pa webben

Ovrig information (intern)
Fritextfdlt - direk inskrivning
Har lagger du information som inte lampar sig att publicera pa webben.

foend Rauort Sedgrs Nevoerg  Seeier e
- o - -
-
2 alzlsle)s ¢
Kdde .
Pryoracsioucace
FRAM 1960 TILL: 1968
L0263 b
Eroviaks bor ek
2
Wi e e | Cogeanng | mmie | Moty | Bedmning | Bervierion PmItin | Gumgrene | Agmes ryiton | 2 wenege |
g P Prmm oA - N e inen pot ~
_-J W Omgratmion A0r b0 S Maded Prla bt Cumeter A _J
Wb i e P Mt A e Wl asniet A
2 )

Administration

Kan webb-publiceras
Bocka i Kan webb-publiceras om du vill publicera posten pa Digitalt Museum. Kontrollera
att Antal foremal i posten stammer.

Andringar
Under fliken Andringar finns en logg dar du kan se av vem och nar posten har andrats.
Loggen skapas automatiskt av Primus.

L e R I e Kl el ol (LR

e ary »am gmgrnd
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SCHEMA FOR MAXI-REGISTRERINGEN ALLA FLIKAR
Klassifikation
P tvevan Tl ALTgem
2
01108 ir | Gagpenng | mitann | Mo | Beckmnng | Bofriraie | Seiemanen | mgretsr | Asmenarmon | L8 tsrger |
e GRS
B s e
ot
]
2
s e ihge
Fliken Klassifikation bestar av nedanstaende falt:
Faltnamn Innehall Teknik Kommentar Sokbarhet
Benamning Objektets Listruta. Benamning valjs fran Ja, under fliken

(motsvarar sakord
i Sofi)

huvudbenamning.

Inskrivning sker
i nytt fonster
med separat

lista. Listan &r last.
Onskemal om nya
benamningar skickas

“Klassifikation”
. (Aven i
Sokmodulen).

t ex dialekt- och
fackuttryck.

i nytt fonster
med separat
formular.

formular. till administratoren och
godkanns av
forvaltningsgruppen.
Preciserad Den mer generella Listruta. Specialbenamningar Ja, under fliken
benamning benamningen kan har Inskrivning sker | kan ha en avgransande | "Klassifikation”
preciseras med en i nytt fonster funktion vid sokningar i
smalare term. med separat komplexa och/eller
formular. stora féremalsgrupper.
Faltet kan lamnas
tomt.
Alternativ Anger andra varianter av | Listruta. Faltet kan lamnas tomt | Ja, under fliken
benamning objektets benamning, Inskrivning sker ”Klassifikation”
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Amnesord 1 och 2

Amnesordet ger objektet
amnestillhorighet

Listruta.
Inskrivning sker
i nytt fonster
med separat

Amnesorden viljs fran
HS-lista med godkanda
amnesord. Utga fran
foremalet bendamning

Ja, under fliken
Klassifikation.
(Aven i
Sokmodulen).

formular. och lagg in amnesord 1
och 2. Listan &r last.
Onskemal om nytt
amnesord skickas till
administratoren,
godkanns av
forvaltningsgruppen

Klassifikation Placerar objektet i Listruta. Valjs fran Lathund till | Ja, under fliken
klassifikationssystemet Inskrivning sker | outline klassifikation Klassifikation.
Outline som museer i nytt fonster oM (Aven i
anvander sig av. med separat Sokmodulen).

formular.

Modellnamn/Titel | Modellnamn/titel Listruta. Ja, under fliken
tilldelad av objektets Inskrivning sker ”Klassifikation”
producent eller tidigare | i nytt fonster
agare/brukare. med separat

formular.

Varumarke Anger varumarke for Listruta. OBS! utrymme for Ja, under fliken
industritillverkade Inskrivning sker | tillverkare eller ”Klassifikation”
objekt. i nytt fonster inskriptioner av olika

med separat slag finns i andra falt.
formular.

Stil Placerar objektet i Valjs fran Ja, under fliken
historiska stilperioder. rullgardinsmeny ”Klassifikation”

Stil- kommentar Motivering till valet av Direkt Nej.
stilperiod. inskrivning i

faltet.
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Gruppering
= ]zl
Provsarmbeg
Vivprower 1911
FRAN 1911 TILL 1911
SUMEen SAdnsk Memadd
Fermaiogiens samingy
MSSH-1487
Samingariow - |
Rassphaten Grupserng |Histork | Moty | Bestrvning | Refarsrier | totormation | Ratigrater| Asministraten | Unitatningar | 4| #|
(Pq" P It Ifql- grvppentg Tirer samirg
[ [Soretion Sednsk Hemiiog
\:‘n;v'?.'v-q'-wl (_-rnp:'rr? - komrreris
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Gruppermgibntenus
_vJ
Grupperng - beitd av
[gen tik stonsre Mu[?,o av obyelt ]Demmmq IMcomnm 2
P [MSSH-148701 1/Feremdl Provssming
MSSH-1487.02 1 Féremd Proviaming
MESH-1487 03 1/Feremdl Provsaming
MSSH-1487.04 1 Faremd Proviambng
MESH- 148705 1 Feremd Provsaming =
oW of
P I N 2 N
Vitringilaae
Fliken Gruppering bestar av nedanstaende falt:
Faltnamn Innehall Teknik Kommentar Sokbarhet
Registrerings- | Objektets Valjs fran Enstaka foremal: Objekt som ar | Ja, under
niva samhorighet med rullgardinsmeny | enskilda objekt i databasen. fliken
andra objekt i Gruppering: En grupp objekt som | "Gruppering”.
databasen. raknas som en enhet med
valj mellan: anledning av objektens samman-
Samling/arkiv lankade karaktar, registrerade
Gruppering under ett gemensamt identifi-
Komplext objekt kationsnr., dar varje underobjekt
Enstaka foremal dessutom raknas som enskilda
Del av objekt. objekt med egna id-nr.
Grupperings- | Anger om Valjs fran Institutionsskapad gruppering: En | Ja, under
kriterium grupperingen ar rullgardinsmeny | grupp av objekt sammansatt av fliken
”institutionsskapad” museet sjalv i samband med ”Gruppering”.
eller forvarv.
”proveniensskapad” Proveniensskapad gruppering: En
grupp av objekt som till sin natur
har utgjort en gruppering redan
innan forvarv till museet.
Gruppering- Motivering till val av | Direkt Ja, under
kommentar grupperingskriteriu | inskrivning i fliken
m faltet. ”Gruppering”.
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Tillhor Namn pa Skrivs inte i. Varje enskilt arkiv rdknas som en | Ja, under
samling foremalssamlingen Overfors egen samling i Hemsldjdens fliken
automatiskt till | samlingar ”Klassifikation
faltet vid ”
nyregistrering.
Ingar i Visar objektets Numret overfors | Objektet har ett accessions- Ja, under
accession accessionsnummer. | automatiskt nummer om det ingar i en fliken
fran accessions- | accession. Dubbelklick i faltet ”Gruppering”.
modulen. oppnar posten i
accessionsmodulen.
Ingar i Visar grupperings Overfors Objektet ingar i en gruppering Ja, under
gruppering identifikations- automatiskt till | om det ar registrerat som ett av | fliken
nummer. faltet om flera underobjekt pa ett ”Gruppering”.
foremalet gemensamt identifikationsnrr.
registreras i en | Dubbelklick i faltet oppnar
gruppering. grupperingen.
Gruppering - | Lista over de Tabell. For innehallet i listan, se Nej.
bestar av: féremal som ingar Inskrivning i nedanstaende fyra delfalt.
som underobjekt i lista:
en gruppering. (fyra
delfalt se nedan)
« Identifikatio | Objektets Direkt Identifiaktionsnr. pa de poster Nej (gar att
nsnr identifikationsnr. inskrivning i som ingar i grupperingen. soka som
faltet i listan. enskilt
objekt).
« Antal De enskilda delarna | Direkt Antal poster som ingar i Nej.
i grupperingen. inskrivning i grupperingen.
faltet i listan.
o Typ av Materialtyp Valjs fran Valj ”"Féremal”. Nej.
objekt (Féremal, Foto, rullgardinsmeny
Konstverk m.m.).
« Bendmning | Bendamning Direkt Exempelvis benamning pa de Nej (gar att

inskrivning i
faltet i listan.

foremal som ingar i
grupperingen.

soka som
enskilt
objekt).
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Historik
M|
Vo avion | Gomgpareg tivn | wme | b e | Bnten 4 | bfommace | Bamopenes | Atma e | Lo mbanenge |
- B
=
Arvangng ort: Stline. Sellne, Mdmatvns Wn Svange (503
. '"::::‘ PLLVER L)
Wt rngeent a2k B Muindtu WA Cewige [30)
Fliken Historik bestar av nedanstaende falt:
Faltnamn Innehall Teknik Kommentar Sokbarhet
Handelser Blandade handelser i | Listruta. Inskrivning | Det gar att byta plats pa Ja, under fliken
objektets liv. Se sker i nytt fonster handelser. "Historik”.
nedanstaende fem med separat
delfalt: formular.
« Typ av Bestamning av typ Valjs fran Valj mellan exempelvis Ja, under fliken
handelse av historisk rullgardinsmeny i Produktion, Anvandning, ”Historik”.
handelse. formularet. Accession etc. (Aven i
Sokmodulen).
o Anmarkning | Beskrivning av Direkt inskrivning i | Eventuell forklaring till valet | Nej.

beskrivning av
objektets historia.

faltet.

text.

handelsen. faltet i formularet. | av typ av handelse.
« Datering Datering av Direkt inskrivning i | Datum kan anges med dr-m- | Ja, under fliken
handelsen. falten i formularet. | d. (ex 2008-11-04) eller dr "Historik”.
(ex 2008). Dateringsunderlag | (Aven i
anvands for att ange Sokmodulen).
antingen kallan for
dateringen eller saker/
osaker.
« Namn Namn pa personer Listruta. Inskrivning | Soks fran personregistret. Ja, under fliken
och institutioner i separat formular (Lagg till nytt namn om ”Historik”.
knutna till som dppnas fran namnet inte finns med). (Aven i
handelsen. formularet Sokmodulen).
Handelse.
« Orter Namn pa orter Listruta. Inskrivning | Soks fran ortsregistret. (Ldgg | Ja, under fliken
knutna till i separat formular till ny ort om orten inte "Historik”.
handelsen. fran formularet finns med). (Aven i
Handelse. Sokmodulen).
Historik Sammanhangande Direkt inskrivning i | Ett fritextfalt for lopande Ja, under fliken

”Historik”.
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Fliken Motiv bestar av nedanstaende falt:
Faltnamn Innehall Teknik Kommentar Sokbarhet
Motiv- Sammanhangande Direkt inskrivning | Fritextfalt for lopande text. Ja, under fliken
beskrivning beskrivning av i faltet. ”Motiv”.
objektets dekormotiv
eller avbildning.
Motiv- Amnesord relaterat Listruta. Lista maste byggas upp. Ja, under fliken
Amnesord till dekormotiv och Inskrivning i ”Motiv”.
avbildningar. separat formular. Sokord DM
Motiv- Klassificering av Listruta. Skall sokas fran listan med Ja, under fliken
klassifikation | objektets dekormotiv | Inskrivning i Outlinekoder. ”Motiv”.
eller avbildning i det | separat formular.
anvanda klassifika-
tionssystemet.
Avbildade Namn pa avbildade Listruta. Hamtas fran personregistret. Ja, under fliken
namn personer. Inskrivning i Faltet ar repeterande - flera ”Motiv”.
separat formular. | namn kan skrivas in
Avbildad ort | Namn pa avbildade Listruta. Hamtas fran ortsregistret. Ja, under fliken
platser. Inskrivning i Faltet ar repeterande - flera ”Motiv”.
separat formular. | ortnamn kan skrivas in
Avbildade Inventarienummer Foremal soks fran | Anvands for att hanvisa till Ja, under fliken
objekt och sakord pa den befintliga avbildade objekt som finns ”Motiv”.
avbildade objekt. databasen. registrerade. Hamtas fran
foremalsdata-basen. Faltet ar
repeterande - flera objekt kan
skrivas in.
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Fliken Beskrivning bestar av nedanstaende falt:
Falt Innehall Teknik Kommentar Sokbarhet
Beskrivning | Sammanhangande Direkt inskrivning i | Fritextfalt for lOpande text. Ja, under
beskrivning av objektet. | faltet. fliken
”Beskrivning”.
Paford text | Exakt atergivning av Listruta. Repeterande - flera inskrifter | Ja, under
monogram, inskrifter, Inskrivning i kan skrivas in. fliken
stamplar och signaturer | separat formular. ”Beskrivning”.
pa objektet.
Tillstand Anger objektets fysiska | Valjs fran Kod 1= Nyskick. 2= Gott Ja, under
tillstand. Valj mellan rullgardinsmeny. skick. 3= Nagot skadat skick. | fliken
kod 1-4. (Direkt inskrivning | 4= Stora skador. ”Beskrivning”.
i kommentar-
faltet).
Tillstand - Tillstandsbedémning kan | Direkt inskrivning i Ja, under
kommentar | fordjupas i faltet. fliken
kommentarfaltet. ”Beskrivning”.
Matt Anger objektets matt. Listruta. Faltet ar repeterande - flera | Ja, under
Inskrivning i matt kan skrivas in. fliken
separat formular. | Specifikation av vilken del av | ”Beskrivning”.
objektet matten galler kan
skrivas i preciseringsfaltet.
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Material Anger vilka material Listruta. Faltet ar repeterande - flera | Ja, under
objektet bestar av. Inskrivning i material kan skrivas in. Listan | fliken
separat formular. | ar last. Onskemal om nytt ”Beskrivning”.
material skickas till
administratoren, godkanns av
forvaltningsgruppen.
Specifikation av vilken del av
objektet materialet galler
kan skrivas i preciserings-
faltet
Teknik Tekniker som anvants Listruta. Faltet ar repeterande - flera | Ja, under
nar objektet tillverkats. | Inskrivning i tekniker kan skrivas in. Listan | fliken
separat formular. | &r last. Onskemal om ny ”Beskrivning”.
teknik skickas till
administratoren, godkanns av
forvaltningsgruppen
Specifikation av vilken del av
objektet tekniken galler kan
skrivas i kommentarsfaltet.
Farg Anger foremalets farger. | Listruta. Faltet ar repeterande - flera | Ja, under
Inskrivning i fargangivelser kan skrivas in. | fliken
separat formular. | Listan ar last. Onskemal om ”Beskrivning”.

ny farg skickas till
administratoren, godkanns av
forvaltningsgruppen
Specifikation av vilken del av
objektet fargen galler kan
skrivas i kommentarsfaltet.
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Fliken Referenser innehaller nedanstaende uppgifter:
Falt Innehall Teknik Kommentar Sokbarhet
Refe- Referenser till Listruta. Faltet ar repeterande - flera referenser kan | Ja, under
renser objektet Inskrivning i | skrivas in. Valj Typ av referens, skriv fliken
separat referensens titel i faltet Referens och ”Referenser/
formular. eventuell beskrivning av referensens innehall | information”
i faltet Kommentar. Kan vara exempelvis
arkivmaterial, fotografier, relaterade objekt
etc. Hanvisning till webbadress kan
registreras.
Lankade | Filer som har Listruta. Faltet ar repeterande - flera filer kan laggas | Nej
filer anknytning till Inskrivning i | in. SO6k fram filen genom att trycka pa
objektet. separat knappen Vilj. Filen blir kopierad till
formular. Primusdatabasen, (det skapas inte en
koppling till filen dar den ligger i datorn).
Skriv namn pa filen/filens innehall i faltet
Anmdrkning. Klicka pa filen sa 6ppnas den.
Relate- Relaterar till objekt | Listruta. En relation mellan tva objekt blir 6msesidig | Ja, under
rade som ar Inskrivning i | och registreras pa samtliga objekt som anges | fliken
objekt samhorande. separat vara relaterade. ”Referenser/
formular. information”
Alterna- Uppgifter om aldre | Direkt Mojlighet finns att ange vilken typ av Ja, under
tivt eller alternativa inskrivning i | nummer som avses. fliken ”
nummer | inventarienummer | faltet. Referenser/
information”
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Fliken Information innehaller nedanstaende uppgifter:
Falt Innehall Teknik Kommentar Sokbarhet
Ovrig Sammanhangande beskrivning | Direkt Fritextfalt for uppsamling av | Ja, under
information | av uppgifter kring objektet inskrivning i | information som inte ar fliken
som inte tacks av falten faltet. mojlig att placera i ”Referenser/
”Beskrivning” och ”Historik”. fritextfalten ”Beskrivning” information”.
eller "Historik”.
Ovrig Uppgifter som inte ska Direkt Sarskilt fritextfalt for Ja, under
information | publiseras. inskrivning i | uppsamling av information fliken
- intern faltet. som inte ska publiseras. ”Referenser/
information”.
Rdttigheter
2 a2
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Fliken Rattigheter innehaller nedanstaende uppgifter:
Falt Innehall Teknik Kommentar Sokbarhet
Rattigheter | Uppgifter om Begransat Listruta. Ja, under
tilltrade, Creative Commons- Inskrivning fliken
licens, Forbehall och i separat ”Rattigheter”
Upphovsratt till bilden. formular.
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Fliken Administration innehaller nedanstaende falt (observera att fliken i sig ar indelad i 3

flikar):

Faltnamn Innehall Teknik Kommentar Sokbarhet

Identifikations- | Objektets unika Direkt inskrivning i | Alla poster i Primus har ett Ja, under

nummer identifikations- faltet som dyker unikt identifikations- fliken
nummer enligt upp vid nummret bestdende av Klassifikation
museets praxis. upprattande av ny | samlingens prefix foljt av ett | och aven i

post i Primus. bindestreck och ett Sokmodulen
[6pnummer

Typ av objekt Anger om posten | Viljs fran Ja, under
bestar av ett rullgardinsmeny. fliken
foremal, Klassifikation
konstverk, design
eller arkitektur.

Antal Antal delar Direkt inskrivning i Nej.
objektet bestar faltet.
av.

Status Anger objektets Valjs fran Kod 1= Ordinarie forvary, hogt | Ja, under
status i rullgardinsmeny. bevarandevarde. Kan ej bytas | fliken
samlingarna. Valj | (Direkt inskrivning | eller avyttras. Administration
mellan kod 1-4. i kommentar- 2= Utstallnings- och

faltet). dublettsamling, kan bytas och
avyttras.
3=Bruks- och rekvisita-samling
for utlan och undervisning.
Kan bytas och avyttras.
4= Ej infort i samlingarna.
Uppgifter som inte tacks av
statuskoden, skrivs i
kommentarfaltet.

”Kan webb- Ruta som Markera rutan Ja, under

publiceras” markeras om man | genom att klicka i fliken

vill att foremalet
ska visas pa
webben.

den. Valj
publiceringsniva
”Normal”.

”Parametrar”.
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Fast placering | Objektets fasta Skrivs in i samband | Kan anges i form av koder Ja, under
magasinsplacerin | med foéremals- eller fritext. Foremalets fliken
g. registrering. Tryck | gamla placering sparas som ”Administratio
pa knappen ”...”. en logg. n”, (samt i
Magasins-
modulen).
Tillfallig Objektets Skrivs in i samband | Kan anges i form av koder Ja, under
placering tillfalliga med att foremal eller fritext. fliken
placering. flyttas fran en ”Administratio
forvaringsplats till n”.
en annan.
Administrativa | Visar uppgifter Skrivs in i formular | Mojlighet finns att valja vilka | Nej
handelser om bl a som oppnas i uppgifter som ska visas.
forsakringsvarden | faltet.
, konservering,
monteringar.
Andringar Visar vilka datum | Skapas Vilken typ av andringar som Nej
andringar har automatiskt av gjorts anges ej.
gjorts pa posten. | Primus.
Mappar Visar om ett Skapas Nej
féremal ar automatiskt da ett
placerat i en foremal placeras i
mapp. en mapp.
Utstdllningar
B prevess vl ASTo0N
Frend Reot Pedoes Newewg Sl e Wisae W
— & - —
3 1
Bared
Intand
e Ee
Erateis Vel
J
U P4 0008 | Gogperng | maom | Mome  Be amnng | Betema i | romanon | Bnmgreter | Asme trmon  LEMRAGe
e T | 300 [rbssonme [menses |
Fliken Utstallningar innehaller nedanstaende uppgifter:
Falt Innehall Teknik Kommentar | Sokbarhet
Ut- Visar om ett féremal har varit utstallt i en | Anges i Nej
stallning | sarskild utstallning. Utstallningsmodulen.
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MINIREGISTRERING

Miniregistreringen innehaller ett mindre antal utvalda falt och bestar endast av ett blad
istallet for flera flikar. Vilka falt miniregistreringen innehaller kan anpassas efter
anvandarens behov. Om man tycker det ar manga flikar och manga falt att halla reda pa
kan det vara lattare att arbeta med miniprimus.

Vaxla falt genom att klicka pa pilen, pil nedat till miniregistrering
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Verktygsikonen anvands for att bestamma vilka falt som ska vara med i

miniregistreringen, ange vilka falt du vill ha med eller ta bort fran registreringen genom

att markera dem och darefter klicka pa pilen at hoger for att lagga till faltet eller pa pilen
at vanster for att ta bort faltet fran registreringen. Det gar alltid att fa tillbaka de
ursprungliga instéllningarna genom att klicka pa Aterstdll ursprunglig konfiguration.
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Registreringsfonstret for HS miniregistrering ser ut sa har:
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Falten i Mini-fonstret fylls i pa samma satt som beskrivet har nedan fér Maxi-
registreringen. Utom nar det galler registrering av namn och orter kopplade till handelser
(se nedan).

Registreringarna blir sparade pa samma stalle oavsett om man anvander mini- eller maxi-
fonstren. Om du registrerar i mini-fonstret och vill veta vilka handelser registreringarna
har knutits till, kan du ga till maxi-fonstret och dar se pa vilket satt informationen
organiserats.
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Registrering av namn och ort

| Mini-fonstret utgar registreringen fran namn och orter. En anknytningskod laggs darefter
till som styr vilken handelse de knyts.

Registrering av namn
Stall markoren i faltet Namn och hogerklicka, en meny 6ppnas, valj Nytt namn

Fonstret Nytt namn oppnas
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Sok namn, valj Namn i rullgardins menyn till vanster. Skriv in personens namn i rutan intill
- efternamn, fornamn. Klicka pa Sok. Markera det 6nskade namnet i listan och klicka OK.
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Registrering av ort

Registreringen av ortsnamn gar till pa motsvarande satt
D vy et M=

TAE Pum arter snm by Wl ardogte HE Ard et il sdes snger Pieb Dlesdet 40 chmibet Thet s enger bveitet o d darmeman

VH wansmegiod

scanyrengiot [lovenrngon - Acarypringiteas (1300 -
2 ot
Cvmrpme =] [Lereroce S04
| CAmamn [iene Taae Tiodne [ten  Tremmen  [ross [cem -

‘) J P

57



Hemslojdens Samlingar september 2016 GUIDE TILL PRIMUS
Version 5.9

Sokning (6)
Primus har flera fonster for sokningar: Enkel sokning och Utvidgad sokning.

ENKEL SOKNING (6.1)

Enkel sokning for alla typer av objekt finns under rubriken sok, klicka pa Sok allt.
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Enkel sokning gar ocksa att na via rubriken registrering, klicka pa Féremal. Ett nytt
fonster med en tom foremalspost. Kicka pa Foremal i listen, en rullgardins- meny 6ppnas,
valj Enkel sokning.
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Sokfonstret

| Enkel sokning ar bara nagra falt sokbara. | vissa sokfalt gors sokningar i flera
registreringsfalt samtidigt. Det ar en fordel till exempel i de fall man inte ar helt séker pa i
vilket falt ett ord ar registrerat.

Motiv/titel
Sokning i falten Motiv och Modellnamn/Titel. Galler bade for foto och foremal.

Benamning/amnesord
Sokning i fdlten Bendmnjing, Preciserad bendmning, Alternativ bendmning och
Amnesord.

Namn
Sokning i Xaltet Avbildadé - namn och i alla Hdndelser till vilka det valda namnet ar
knutet.

Ortnamn
Sokning i falted\Avbildade| - orter och i alla Hdndelser till vilka den valda orten ar knuten.

L el

T N

Du klarar dig langt pa Enkel sokning men vill du soka pa exempelvis Teknik, Material eller
i Beskrivningen av foremalet maste du ga till Sokfonstret Beskrivning i se Utvidgad
sokning.
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Urval och instdllningar (6.2)

Under rubriken Urval ska rutan Gor inte skillnad mellan sma och stora bokstdver
normalt vara i bockad. Ar den inte markerad kan man fa ett fatal eller inga traffar trots
relevanta sokord.

Har kan du ocksa valja att begransa din sokning medhjalp av olika parametrar: Enbart
trdffar med bild, Enbart trdffar utan bild, Webb-publicering pa eller Webb-publicering
av. Klickar du exempelvis i Webb-publicering pa far du bara upp de poster som ar
publicerade pa Digitalt Museum.

Genom att klicka pa rubrikerna Registrerad/dndrad, Typ av objekt och Samling gar det
att gora flera avgransningar av sokningen.

Registrerad/Andrad
Sokning av foremal/foton registrerade eller andrade under en viss tidsperiod

Typ av objekt
Har valjer du om du vill soka allt eller i enskilda moduler som till exempel Féremal

. "
gl seving Yo wramdene [ -
[ . .
= J
artn e av)ehan s -y I
v b e [ ™
t-..-o-- Ao as
b ovenss fwend
" we - (- @'» el - ?
g b
v 1
Samling

Har valjer du om du vill soka i hela databasen Hemslojdens Samlingar eller bara i den egha
deldatabasen. Bocka for den/de samling du vill soka i.
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|

Poows 203 308 [0 R e L
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SOKINSTRUKTIONER

Sokning i listfalt 6.4

De falt som innehaller listor kan man soka i antingen genom att hamta varden fran listan eller
genom att skriva direkt i sdkféltet. Finns det en lista tillganglig visas det med en knapp med
tre punkter till h6ger om sokfaltet.

Bendmning: I |

Klickar man pa denna knapp kommer en dialogruta upp som ger tillgang till listan. Valj varde
i listan och klicka OK sa hamnar det valda véardet i sokféltet. Bendmning, Amnesord och
Preciserad bendmning ér s.k. listrutor.

Alternativet ar att sjalv skriva in ett sékord i sokféltet. Da kan det i vissa fall vara viktigt att
trunkera med % fore och efter sékordet for att inte fa en alltfér begrénsad soktraff. Se nedan
under 6.5.

Sokning med AND och OR B

| listfalt dar flera varden kan férekomma, exempelvis faltet Amnesord, gar det att sbka med
AND. Man kan t.ex. séka efter alla féremal som har bada &mnesorden Belysning och
Heminredning inlagda. Man skriver da in belysning AND heminredning direkt i faltet och
trycker Sok.

Det gar ocksa att géra OR-sokningar i sddana listfalt. Da skriver man t.ex. belysning OR
heminredning i faltet och far tréff pa alla féremal som har Belysning eller Heminredning som
dmnesord.

Sokning i hierarkiska listor

Sokning i hierarkiska listor som Material och Teknik fungerar sa att en s6kning pa en hogre
niva ger traff pa alla poster som har registrerats med ett varde underordnat sékordet. T.ex.
ger en sdkning pa Metall i faltet Material traff pa objekt som har Jérn eller andra namn pa
metaller registrerat i detta falt.

Material: Exakt sok: [

Om man bockar i den lilla rutan Exakt sék far man ingen traff pa poster med
underordnade varden utan endast det valda sokordet.

Trunkering 6.5

For att fa sa bra traffar som mojligt vid sokningen kan man anvanda sig av s.k. trunkering.
Genom att ersatta ett eller flera tecken i ord med ett jokertecken kan du fanga upp olika

former och sammansattningar av ordet. Trunkering kan anvandas fore, efter och/eller inne
i ett ord.

Trunkeringstecknen i Primus ar:
%  (procent) som ersatter ett obestamt antal tecken
(understreck) som ersatter ett tecken.

Exempel:
o sko% i faltet Benamning ger en sokning pa alla ord som bérjar med sko. Sokresultatet
innehaller da objekt som Sko, Skor, Skosnére men ocksa Skottkdrra, Skoter och liknande.

o sko_ i faltet Benamning ger traff pa alla ord som bérjar med sko och innehdaller
ytterligare ett tecken. Sokresultatet innehaller da objekt som Sko och Skor
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e %sko i faltet Benamning ger en sokning pa alla ord som slutar med sko. Sokresultatet
innehaller da objekt som Barnsko, Herrsko, Hastsko, Skridsko och liknande.

Sokning pa ort

Vid s6kning pd orter, i de fall man inte gor en listsokning och fran listan valjer ett bestamt
varde, maste man trunkera bade fore och efter sokordet for att fa traff. Detta eftersom
sokordet oftast star mitt inne i en ortnamnsstrang. Med trunkeringstecknen indikerar man
att det kan finnas tecken bade fére och efter sokordet.

Sokning efter vissa ord i fritextflalt

| de stora fritextfalten, till exempel Historik, Beskrivning och Motiv, kan man inte anvanda
trunkeringstecken for att soka efter vissa ord. | stallet anvands AND och OR. Om man t.ex.
i faltet Motiv vill fa traff pa alla poster med orden hund och trdd skriver man hund AND
trdad i sokfaltet. Om man vill fa traff pa alla poster som har antingen hund eller trdd
inskrivet i Motiv skriver man hund OR trad i sokfaltet.

Kombination av flera sokkriterier (6.6)

Om man fyller i flera sokfalt far man bara traff pa de objekt dar alla sokkriterier ar uppfylida
(automatisk AND-s6kning med alla ifyllda sokfalt). Om man fyller i flera av sokfalten Typ av
héndelse, Namn, Ort och Datering, betyder det att man soker efter de objekt dar alla dessa
kriterier finns inskrivna i samma héndelse.

Betank aven att det ar mycket sallsynt att alla falt pa en foremalspost ar fyllda med
information.

Soktips
Om du har angett ett felaktigt sokkommando kan du trycka pa knappen Avbryt sékning
medan sokningen pagar.

L)

SR Aot Yy M Wiy

e T |

aors tareg

Efter att du utfort en sokning och vill paborja en ny ar det bra att Nollstdlla sokfalten sa
att ingen uppgift fran den foregaende sokningen finns kvar.
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— e ‘
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TRAFFLISTAN

Exempel sokning i

Sokning av foremal - spedetrojor i Samling Ostra Skanes hemslojdsforenings arkiv (9) och
Stiftelsen Skansk Hemslojd (10). En Bendmning skrivs alltid i singular. Spedetréja ar ett
dialektalt ord dvs en Alternativ bendmning - spedetroja alternativt trunkera spedetroj%

Moantas
_ —_ Tansmrimy Vbmme i (;u—- "))
e o e e P
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T =

Under fliken Trdff i sokfonstret listas soktraffen med identifikationsnummer, benamning
och typ av objekt.

Nar du soker i databasen syns alltid de sokkriterier du har anvant i faltet Sokkriterier
ovanfor resultatlistan i traffonstret.

X3
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Lagg till ldsfonster

Ga till Visa i listen, klicka pa Ldsfoénster i menyn och valj antingen Botten som har eller
Héger (da visas lasfonstret lodratt till hoger i fonstret).
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TARErRarier i A

S0 v OL4eiT = FlremBl ® Av [T | -
Seming = 4. 20
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Trafflistan med lasfonster
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Ldagg till kolumner

Stall markoren i fonstret, hogerklickar, ett nytt fonster 6ppnas, klickar pa Ldgg till eller ta
bort kolumner.
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Markera det falt som ska laggas till i listan Tillgdngliga fdlt, klicka sedan pa Valj.
Det flyttas da till Valda fdlt. Klicka OK. Falten kan flyttas mellan de bada listorna med
hjalp av knapparna i mitten.
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Trafflista med Alternativ benamning och Ort tillagda
-

SR Aot Ve M NokaM

s T |
1 ps sonrar "
Tvo o sowret o Alermb F-L-ELP
Cemieng = & 3
N T e DR L LY
Blatdrs | w e den
R e e
1
s ' Toenl e ) Tt rengeat 1 den Tidia KA Aed 4 Cveege CIF
e Virand “ne gl Pntrteg ot 2 le 3T b hnd Shad b At e Cemege (1R T,
Mis e fend “ae Gttt avwrang on e bra 1ol Lo paet Memats e O
MM boeal ey ety Tihot sondoint 10 8ie 10 8o Mumots o Camade (48
wilmats iman o el e R L R S S
B o MWL Tiend R ) Toertrengeat (e Didea tphadns Didea Grange 20)
- Mitmas Fivan® e comtin Mntndng ot S lae fabae Syt D b Seange Clg Te
MIImAly tiend ae Teeiebie Mwardeg ot 2 baa thba Spdvi e 10 bee Crenge £Eg e
Lo ALt WIS Toend ne . D L Rt R e s
i roend ae gemeria Avwrang on te g tebna tpssons 2 Bne Dwenge 00 Y
WMilsa VorenS LY PR S oo ot e bie Virns AAE MROAL B Faee
il Paren e ) Avwrang o albra labra tpmaoms labra Cuange 18y T
“ilmaly b A=) Gy s R I R e S
MWL Paend s e bbb Mevardeng ot D lea Dhlea Terns Mt Waimats e P
i 1oant Y cemein etrdng o b D be tpdt oy D bt Ceange Cln Te
MIImeL Toend Sae B ] Avardeg ot 2 bee thbia Matndtu 108 Dveege 00 Yo

e S48 001 Tréje
Fex 1000 Te 1080

WIS A L4
L e

Aete vnpent 17

Sortera trdfflistan

Du kan sorterar trafflistan stigande eller fallande for varje kolumn genom att klicka pa och
markera kolumnrubriken.
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Visa alla bilder

Klicka pa symbolen till héger nedanfor bilden i lasfonster. Ett nytt fonster 6ppnas. Forstora
fonstret for att se

......

alla bilder.

W Rt Yes M i
L |

jlensipray

GUIDE TILL PRIMUS

Fax 1800 Ta 18080
MSSHe SL4
Enetsty rors

Bldddra i soktrdffen (6.7)

Nar sokningen ar genomford har du flera mojligheter att titta pa sokresultatet.

Ga till en foremalspost
Klicka pa Ga till och det markerade féremalets registreringspost oppnas i ett nytt fonster.
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Klicka pa Bldddra i trdfflistan, ett nytt fonster 6ppnas.
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GUIDE TILL PRIMUS
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Med pilarna i fonstret Soktrdff kan du bladdra mellan foremalsposterna i traffen. Anvande
de bla pilarna for att komma till forsta respektive sista posten och de roda for att bladdra
ett post i taget framat eller bakat. Fonstret flyttas - markera listen, hall ner vanster

musknapp och dra fonstret at sidan.
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Klicka pa Sok i listen, och sedan Bldddra katalogbilder eller Bldddra i helbilder.
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Ett nytt fonster oppnas, Soktrdff - katalogbilder. Langst ner till vanster syns grona pilar

som anvands for att bladdra mellan de olika objekten i trafflistan.
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Ett nytt fonster oppnas som visar frimarksbilder av soktraffen. Forstora fonstret och fler

bilder visa pa samma gang. Bladdra med de grona pilarna nere till vanster.
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UTVIDGAD SOKNING (6.3)

Startfonstret for utvidgad sokning innehaller precis som féremalsposterna tio flikar. Under

varje flik finns ett sokformular. Du kan skriva in sokbegrepp i en eller fler av flikarna och
pa det sattet gora en mer specifik sokning.

De bada sokfunktionerna fungerar i stort sett likadant - skillnaden ar att Utvidgad s6kning

erbjuder manga fler mojligheter att soka och kombinera olika sokkriterier. Vill du lar dig
mer kan du gora det i den Generella manualen fran Kulturlt.

Oppna sokfonstret

Ga till sok klicka pa modulen Féremal da 6ppnas fonstret Féremal: utvigad sokning.
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Utvidgad sokning kan ocksa nas via rubriken registrering, klicka pa Féremadl. Ett nytt
fonster med en tom foremalspost. Kicka pa Féremal i listen, en meny 6ppnas, valj
Utvidgad sokning.
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Instdllningar

Startfonstret - Klassifikation

Har staller du in vilken Samling du vill s6ka i och om du vill soka i alla foremalstyper eller
valja en typ av foremal.

Identifikationsnummer - Har soker du pa foremalets nummer, Samlingsprefix-
foremalsnummer. Har du gjort installningen av Defaultvdrden ( sid 8), racker det om du
skriver in foremalsnumret som da automatiskt kompletteras. Klicka pa S6k

Foremdl: wtvidgad sokning -mm |

So. Rapport Vea Hisp  Nokaesl

[Bassifieation | Gruppering | Historik | Mot | Beskraming | Referenser / information | Rittgheter | Adweustration | Parsnetrar | Trirr |
Jdentifikationsne; I I

Streckrod: |
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" Beminning: I A

AR benimning: I

Frec. bendnning: I
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Y LG R I

Systen Koa Kassifikation
Kassfikation: r’( | _I | Bkt 5ok r

stk [

Varumarke: I

Modelinametitel

el [

Speliroa: | :I SRabu:

Yemmentar: I

Frin il
Startdatun: I I

Forfatodatum: [ |

Oaten Skknes hemdjdiférening
10 Stiftelsen Stdnsk Hemsidjd

( Al
Konatverk

0O récend
0 anviteitur

Id
§ Blehnpc Mns Mnsmdrmenmg

dle LI

le |

st [ s | suns |
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Fliken Parametrar

Innan du borjar soka klicka pa fliken Parametrar nast langst till hoger. Rutan Gor inte
skillnad mellan sma och stora bokstdver ska normalt vara i bockad. Ar den inte
markerad kan du fa ett fatal eller inga traffar trots relevanta sokord.

D Foremdl ut vidgad sokning
Stk Rappart Visa Hab  Noleedl

Kysutkation | Gruppermg | Mistorit | Motiv | Bestraming | Referenser / information | Rattigheter | Administration mn |

Ureal

| Go: inte skilinad mellan smd och ors bokstiver
[T Enbart wdffer med biva
™ webb-publicering pi

M1

[T Enbart borttagna poster
[T EntartuiMe vtanbid o
I~ WebbpuUBIICENNG IV m—

Presentation

SOKtrsfy med ™ Antal

FSR wtiwer bentrening:
F&R wtirver benimning

Trigangiigs rAR:

Antal velaa fait s
Valds fax

AJministrativa hindelier
Alternaty benimning
Altemativt nummer
Antal

Avbildade - orter

|»

Preciserad bentmeing
ARernatnd nunmer
Beskriving

Mot drer sord
Annesord

Avtiildade nann

Bentrening

Beskrivande datering

Datenn

Dek o'tegnmb « Tabort
it ey

::,,,p" y << Ty bort 3l

Forviey

Mitorik

[dertfi aordne

Ingds 1 accession

Ingds i gruppering

Kiyspfikabon

Matera —

Modelinameytited

Motiv

Motre kiassfikation

Mt

Ny

Objektia

Ont

Plycenng

Proveniens

Pubicerbary fieger

Pubicerbara material

Pubicerbars mi

Pubhcerbary teknicer ;]

Y >

I Sok Sting

Under Presentation valjer man vilka falt som ska visas i traffen utover
Identifikationsnummer och Benamning. Forst markeras faltnamnet i listan Tillgdangliga fdlt
till vanster, sedan klickar man pa Vadlj sa laggs valet in i den stora rutan till hoger. Om man
vill se faltet Antal bockar man i den lilla rutan overst.

Trafflistan sorteras automatiskt efter Identifikationsnummer. Genom att klicka pa
kolumnrubriken kan man sjalv valja vilken parameter den ska sorteras efter.
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Sokfonster Beskrivning

[ T P — [ 5] x]
S oot Yea MR ke

Kwr bt whon | Cmgpporeg | Hotars | Motns  Borbnrng | Ratirmeer / mfommaton | 2otagbater | Admessronen | Povmane | Tst |

3 | r
: :I“r ——J Y
ar—al 3

j P ' 280

Har kan du soka i foremalsbeskrivningen och pa matt, material, farg, paford text, teknik,
mm.

Sokning i hierarkiska listor

Sokning i hierarkiska listor som Material och Teknik fungerar sa att en s6kning pa en hogre
niva ger traff pa alla poster som har registrerats med ett varde underordnat sékordet. T.ex.
ger en sOkning pa Metall i faltet Material traff pa objekt som har Jérn eller andra namn pa
metaller registrerat i detta falt.

.......

Material: .| Exakt sk I

Om man bockar i den lilla rutan Exakt sék far man ingen traff pa poster med
underordnade varden utan endast det valda sokordet.

Beskrivning soker i fritextfaltet for beskrivning. Vill du soka efter vissa ord, anvand da
AND- och OR-s6kning. Vill du fa traff pa alla poster med orden hund och trdd skriver du
hund AND trdd i sokfaltet. Vill du fa traff pa alla poster som har antingen hund eller trdd
inskrivet i Motiv skriver man hund OR trad i sokfaltet.

Om du skriver in sokord i flera falt innebar det att Primus kommer att soka efter foremal

dar samtliga sokord ingar i beskrivningen. Tank pa att det ar mycket sallsynt att alla falt
pa en foremalspost ar fyllda med information. Tryck Sok eller Enter
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Bilder (11)

Det gar att lagga en eller flera bilder till varje foremalspost. Det enklaste ar att lagga in
en bild ar fran den registrerade féremalsposten, men det gar ocksa att lagga in ett storre
antal bilder kopplade till flera olika foremal samtidigt via bildmodulen.

Nar man sparar en bild i Primus sparas den i tre olika storlekar i databasen, en frimarksbild
(192 x 192), en katalogbild (800 x 800) och en helbild (3500 x 3500). OBS! Spara alltid de
hogupplosta bilderna i den egna datorn/pad en [6s hdrddisk. | Primus komprimeras bilder.

BILDINLAGGNING VIA FOREMALSPOSTEN

Ga in i foremalsmodulen. Sok fram den foremalspost du vill koppla bilderna till pa vanligt
satt (se avsnitt sokning), eller lagg in bilden i samband med nyregistrering.

Klicka pa symbolen Andringslédge. Ga till rullgardinsmenyn under Féremal
och valj Ldgg in bild.

P Primus Foremdl - AST@HS
aooo-t Rodgera Navigering  Fonster  Laggtdlimapp  Hisp

Sanast regutrerade i+ k . 55

Enkal stkning Sht+ el - o

Utvidgad s8ining CreG

Mina senaste registrenngss Ctrie+M —'-l
Streckbodsutshrift

Regstrera ry Shift+CrieN

Koppls underposter tl denna post  Chriek

= =
" . - - = v ~tskrivming | Referenser | Information | Rattigheter | Administrat
Bensmning: Amnesord:

[Oyn.; [Yertlhcv

Ett formular for bildinlaggning oppnas. Hamta bildfilen genom att trycka pa knappen
Oppna fil i vanstra hornet. Harifran kan du na alla bildfiler som sparats pa datorn eller en
l6s harddisk.
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Klicka pa Datorn (Computer) och C-disken eller den |6sa hardisken.
D v vaare [

Look v | /8 Comguise 5] 6 0 o2 E R
N r

a

retpetn) (iandr LOK) (P )

5]

<

Du hrom Remcts Cudtog Correcton
L LU MELOENGAM

¥

Fies of ypu | Comomon Graphe Files [ 9" 91" 03" pon” e @] Lot

—
-
-

N Gwvka

Leta upp mappen Anvdndare (Users), klicka pa den

D v vaare [ |
Lock v | © on HEMSLIVDENS 540 ] 0 C e ZINENE
s = 1] Datemodted |+ Tige 10|
FPacyce b JALOITI038  Pie fokder
el ) MO0 e foldy
= SIS L1250y Piw ok
Cooumants ard St NP0020 1S e Mol
L wtgpont JADEIN0TID  Phe fokder
e A A0R0 Fe ki
Pert.oge MSLE22I72T  Pieokde
Prong am Fles AN OIL0  Fie tokdy
L. Froor e Ples (+06) JIAII00 3295 Phe fokder
Progy sl M 110 Re ol
Racovery MSL-130058  Pie fokde
Systom wlume formation 25000 il
]
W Windows BASL -5 1750 Fie ok

Trpe Fle fokder

. Date mowdfad 20500017 1751 | _:j
Jﬁ‘ Folders Ao

F iy E] l Openy l
Filez of poe [(.;m;- Geapher Fle " 8" 08 00" pon” :ng Carcel l

T vea

Klicka pa ditt anvandarnamn

D vay vase B
Lodk r Users 3 [+ T I 3 Y -3
- - .
A Uvary 20030822 16:45  Piu Foldwr
(efar Araln-20050m  Fefoky
Ol bt e JEICB-IT 0.4 Pie ki
b Pk Aea0n(1T170% e foldw

o
Fie g | =l

=
Tiew of e | Commn Gaspiec Tius [ 4 " 8" pa " pen" 2 ¥ Connd I

=

¥ Gy 74
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Leta upp filen dar du sparade bilderna, i det har fallet, My Pictures,

LT T ] 6T 0 | o NC -
Dn - Iofoenodied |-lnge  a]
b Croatnve Qouties M 1%9) P lod
v 0041225 00:00 P Fokder
B Dowrwns NS08 1200 e N
L vl WBOI00 LONE e Fuder
Lo Favontng NS 110006 B N
Ttk agterolt e WNEOIT 200 Pie Fokder
PLiss ME1-1I0N0E  Fe o
Lobada ret dvrege 040027 ATAL e fokder
ok e 5 e Poder
Mra b NAO0IT TN P Frider
My Doouments NS5 111 B oo
o M M IGO0 Pie Fokder
B Vi Type: Pla b S8 Pie ke
Wt Dt oo 20141110006 (54 Eoe i =
1 I [y vit 2
Fmowme | 2 o= |
Tien o e [Ca—-n mwrnl‘-'-'“'p.'ua Cornnd I
W Gyos

mappen Stiftelsen Redigerade bilder.
P vaysame X
7] 6r =

Lock I b My Ponasy

Jome - I-logemotted |-{Tge  |a)
b Al bl 20USL0O4 0ST P o
| e 0 cnciaget J0UBCCON (NS i eker
. gy XILLOR 10T Pom o
b Ofv A 8n rieae 0T 1158 Fin gl
J pezes oo 2SLOLB 1320 P o
| somgrmenvyy 200B0008 1000 P feker
L Wi sharrade Dea M P ol
b WESOF Fie A gicer
|, end 2w Pou e
| RPveino 59 doc 2019 10800 5% Vi Acitter
| STIPTELTE 10dee sedgurad wnd o B
b STIFTELSE rom Ml i A iy
L CETIA K GO brodevie 20050000 0N GE  Fin Aokt
SATEa WA redewe wie P U S e X
o | »
bz of hypec | Conmon Geaghe Fiey [0 of 't-;'c-:-‘h_'j Corced l

 Gwvia

Oppna mappen, klicka pa den 6nskade bilden. Den férhandsvisas i fonstret.
Klicka pa Open sa borjar bilden laddas in.

Lock I L Pisishon mdomonds TMA [ .-.]' R

Joer o

0TS0 1394
AnSO05 1598
0050008 1%
AR 1% 3
XL amiIs Yy

PraWes ¥, He
ol e 3G Pl
e B Fe

Slaew 3G M
Moves ¥, e
Dl T P

= Grwvha

B rtiaee AT0006 16 %
S5+ A5G 1520
Berteriee C 20050008 1520
Beruaite 4 AnTOC6 1520
Bererrana OTO00% 1%
4
Fim e lwﬂu HA :]
s oy  Common Seapie Fien 100 1 0" oie” e @)
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Nar hamtningen ar fardig visas i formularet, klicka pa Komprimera och Spara

® e b St
b S -
I %

- o

| faltet Typ av bild valjs automatiskt Standardbild, dvs den bild som kommer upp
automatiskt i hogra hornet pa skarmbilden nar man 6ppnar en foremalspost.

Om du vill koppla ytterligare en eller flera bilder till samma foremalspost, 6ppna upp dessa
filer genom att klicka pa knappen Oppna fil och fortsatt darefter pa samma satt enligt
instruktionerna ovan. Kom ihag att valja Komprimera och spara efter varje bild.

Om du ska lagga in flera bilder valj ordningsfoljd i faltet Ordningsfoljd.

Om du kopplar fler bilder till samma féremalspost dyker det upp en figur intill
standardbilden i hogra hornet dar man kan valja att se de ovriga bilderna.
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BILDINLAGGNING VIA BILDMODULEN

Se instruktioner i Primus 5.7 Generella manual eller Primus 5.7 Védgledning for massimport
av bilder.

HANTERA INLAGDA BILDER

Oppna féremalsposten, klicka pa ikonen Andringsldge. Hogerklicka pa bilden sa 6ppna en
meny dar du kan valja mellan olika atgarder.

E] ¢ 71

Aslat

[2

1)2)3)4]s)e]

AReInalv Benimnmg:

Ta bort bild

Valj Ta bort bild. Svara Ja nar Primus fragar om du ar saker pa att du vill ta bort bilden.

Flytta bild

Valj Flytta bild. Ett sokfonster dar du soker fram och markerar den post som bilden ska
flyttas till.

Andra standardbild

Notera bildens ID-nr som visas hogst upp i menyn. Valj Andra ordningsfoljd. Ett formular
oppnas andra ordningsfoljden pa bilderna med hjalp av siffrorna i kolumnen
Ordningsfoljd. Spara genom att klicka pa bocken och tryck darefter OK.

Visa bild i olika format

Valj Visa helbild eller Visa katalogbild. Bilden oppnas i ett separat skarmfonster.

Helbild Katalogbild
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Rapporter

Med rapportfunktionen kan du sammanstalla ett dokument baserat pa resultatet fran en
sokning av nagot slag. Rapporter skapas lattast fran sokskarmbilden i foremals- eller
sokmodulen. Det finns flera olika typer av rapporter; Rapportlista, Katalograpport,

Rapport med bild, se vidare Primus 5.7 Generell vagledning. Samtliga rapportlistor kan
sparas som PDF.

D Forrmdl utvidgad sokning

Ragportista
X atsograppert | Mistorik | Motiv | Beskrvning | Referanser / information | Ramigheter | Admisistrabion | Pacametrar Tra¥ |
’.:‘ w'mw R _— Anta 7."4'"&77:
T Korstverk, Desgn, Arktektur [‘o-
-
o
® Foarhardhg arhowyg

Exportera o FOF _Biaddra i tratfistan |
Valj oralkat/'Snskade objekt 1 hatan:
[ 1dentifikaticnsne | Typ av ebj... | Bensmning |
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Mappar (7)

MAPPTYPER

Det finns olika typer av mappar, dels Primus-mappar dar man arbetar med mappen i
Primus, dels DIMU-mappar som kan publiceras pa Digitalt museum.

Det finns tre typer av Primus-mappar; privata, offentliga och delade. De privata
mapparna har du enskild tillgang till. De offentliga mapparna ar synliga for alla
anvandare, men det ar bara du sjalv som kan gora andringar i dem. De delade mapparna
har samtliga anvandare behdrighet att utfora andringar i.

Primus-mappar ar ett bra satt att spara ett urval av poster fran foremalsdatabasen for att
arbeta vidare med dem senare. OBS! att det inte dr kopior av féoremdlsposterna som ligger
i mapp. Alla dndringar du gor, gors direkt i originalposten.

Av DIMU-mapparna ar det DIMU-museimapp som ar aktuell att anvanda. Med den kan man
publicera ett urval foremal ur samlingarna pa Digitalt museum. Har finns ocksa mojlighet
att skriva en kort presentationstext som berattar om féoremalen. Det kan vara ett satt att
lyfta fram grupper av foremal och gora samlingarna bade intressantare och latt-
tillgangligare. OBS! Alla enskilda poster i mappen mdste vara i bokade Kan webb-
publicera.

SKAPA OCH HANTERA MAPPAR

Det finns tva olika satt att skapa en mapp, antingen upprattar du forst en tom mapp och
placerar foremal i den efterat, eller ocksa valjer du forst vilka foremal du vill placera i en
mapp och skapar mappen darefter.

OPPNA MAPPMODULEN

Ga till rubriken Administration pa Forsta sidan, klicka pa Mapp. Ett nytt fonster 6ppnas
med en lista dver dina mappar.

For att se alla tillgangliga mappar som skapats av olika anvandare skriv % i faltet ”Varde”
och tryck pa ”S6k/Uppdatera”.

_ “‘w — HEB
m Mxe »
Fit Vinde / Wy 35 mage T Ty % | vieget
Ler &
!‘\’." R psT # M Hogutrankenng
e [
[’fvlﬁld-.:., - (
regictreniag
YWD Wiy :J LA Upptetann
ok
Mugpw Nyoen lﬁ’t" 1Tp —
administration - — 80-tal Srodener frln Maima..  AS "
s AST g Mg Ting - ot A olg ATy
VI 6 fing bhng tung - st slolpe. A
Oveveas eifenring -
Prevas prat inbhorge
- banade spled cege A
AST
Heriehorge
20 Mssemizs eisindonghabten i Hemests.. AST
160 - b dteamnbB bundne - v
‘ )
s 5903
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SKAPA EN DIMU-MUSEIMAPP
Ga till menyn i fonstret Mapp (se ovan), klicka pa Mapp och valj Ny.

P rapp - ASTOHS - O]x]
Mo

_lq vanse VIS M magar? S % viederatet
Avits CirieFé P‘"'

~ rogearuntenng

V) b wmappe | = SO0 Uppdaters |

Ett nytt fonster Oppnas. | faltet Typ av mapp, valj DIMU museimapp. Ge mappen ett
namn i faltet Namn. Valj din samling genom att klicka i rutan. Tryck pa OK

V) typ v mapp Och ge mappen ett namn,

Typ av mapp! ID(M._I WMasieirmapp :]

Mappnamn: Ilicdmuu - hatrskoegar fedn Skdnd

[ Namn =

Blekinge 13n3 hemaldydaforenng

2]

Os

=K Ostra Skdnes hemsididstorening
0O saetelzen Skinsk Memoyd J
D 11 Hallandsk s hemaslipdiféeeningen Eindsiiiden

D 4 Dohusidyd

(m Bt} Fleeningen Hem:loyden Ecels

D 18 Seneby hemalops

™ .«

meer || o |

Mappen oppnas i ett nytt fonster.

Nu kan du lagga till foremal i mappen. Valj mellan att gora en Enkel sékning eller en
utvidgad s6kning Féremal. Du kan ocksa hamta objekten fran en annan mapp. Det kan vara
bra om du till exempel arbetat med ett urval i en Primus-mapp. OBS! Det ar dock bara
foremalen som hamtas inte eventuell inskriven text.

P Mupgc 129 - st NE0
Moge | Gt Pagoont Aowde
bt Dintaltle wew vyl
Tabor » bl oliewny ied

(= L ) Poremll (tvdped whrng)
oy Foo e wigad sthowgl
.

™ Gan watdputdowrn
= SO

=] [* O sadees nemaigarieonng

2

Mowsawe, | hewoten |
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En sokning Féremal (utvidgad sokning) efter l6bkorgar i Ostra Skanes hemsléjdsférenings
arkiv gav foljande resultat. Tva sokkriterier anvandes Bendmning: korg, Material: halm.

Markera de féremal som du vill lagga i mappen. (tryck ner skifttangenten, hall den nere

medan du med muspekaren klickar pa de foremal du vill lagga till). Tryck sedan pa Ldgg
till

D Lagqg till Feeemdl | mapp BF]B
S0k Ragport Vies Mo Nolstl

Nanitikation | Gropperng | Matorik | Mot | Bestrvning | Referemier / information | Rastigheter | Adminutration | Parametrar T I
SOkksierier

Antal traffar:
Tve W obyett = Fécendl 11
Bensawing » LORG
Samiing = 9

Materal = HALM
Sortening » idertifikationire

Vil onskatfonskade objelt | Nstan:
Identifit stcnane

+1614

=l
Korg
Lobkorg
FRAN: 1980 TILL: 1992
LKLH-1607
Enstaka foremdl

T T

Mebat abiabbe 11
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| mappen syns nu en lista med de tillagda foremalens Identifikationsnr och vilken Typ av
objekt de ar.

Det gar att lagga till fler kolumner, hogerklickar i rutan med foremalsposterna, valj Ldgg
till eller Ta bort kolumner. Posterna kan sorteras efter respektive kolumn, klicka pa
rubriken till den kolumn du vill sortera efter.

P Mapp: 120 - ASTSHS M= B3
Magp Objelt Rapport Arerdde

-0 - ‘ _‘A' =7

vao |

Mapp-id yp v mapp Agare Upprittad daburm Auktortel:

I 120 [L':VU Musemapp E] P\Sl l.‘lls-”-ﬁ I

Nann: Asftal:

'l:-:-l OrQar - halmborgas fedn Sklne [u ™ xan webb-publiceras
Anmrk ning: Sarmling

=] [5: Ostea Skdnes hamiiojditéeening

/|

Mertfikatio.. v Obfekt l -

aH-1614  Forembl
AMATIT  Forembl
UaAH-43) Forembl |
M. 44 roremfl
LM 444 Forembl
UM 44) torembl :j

Precisersd benderning: Lobkorg
Datering « Produktion: 1500 - 1592 [Uppstattningl
Tilverkningsort: Poznan (Polen A1)

Langst ned visas en bild och ett fonster med viss information om det féremal som for
tillfallet ar markerat i listan. Bladdra mellan posterna genom att klick med muspekaren.

Vill du titta narmare pa ett specifikt foremal i listan, dubbelklicka pa det for att ga till
foremalsposten i foremalsmodulen.

| faltet Anmdrkning kan du nu skriva in en kort presentation av mappen som visas pa
Digitalt Museum nar den publicera.

Tank pa att varje enskilda féremalspost maste ha rutan Kan webb-publiceras i bocka i
fliken Adminstration. Ar den inte det blir mappen inte publicerad pa Digitalt Museum.

Bocka i Kan webb-publiceras nar du ar klar. Mappen visas pa Digitalt museum efter nasta
uppdatering - vilket sker kommande natt.
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SKAPA EN MAPP FRAN SOKTRAFF

Gor en Enkel eller Utvidgad sokning (se kapitlet Sokning). | soktraffen markerar du de
foremal du vill lagga i mappen. Ga till S6k i traffonstret och valj Skapa mapp.

Primus fragar om du ar saker pa att du vill skapa en mapp med detta foremalsurval. Nar du

klickar pa ”Ja” skapas en mapp med dessa foremal automatiskt.

T |

Ar du saker p8 att du vl skapa en mapp med de valda
objekten?

Fonstret Ny mapp oppnas. Valj mapptyp i faltet Typ av mapp - (privat, offentlig, delad
eller DIMU museimapp). Ge mappen ett namn i faltet Namn. Klicka OK Den nya mappen
oppnas automatiskt.

. V3l typ v mapp och 9¢ magpen eft namn,

|
|
I
I
|
[

Typ W mapp Il»\'rnu: offerithy 3
Mappnamn: Ilnh*cwv halmkoegar frin Stined scr/ﬂomwonl Rattighe
moe [ ox | _
»
Exportera tll HTML
Skrtv Ut streckkoder Bensmning | Asternativbens... |
Avshita Curery | FO9
e ~revv— Korg
LKIH-1737 ForemBl Korg Lobkorg
LKLH-437 Forem3l Korg
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HANTERA MAPPAR
Ldgg till foremal i mapp

Ga in i Mapp-modulen, via rubriken administration pa startsidan i Primus.

Oppna den mapp du v1ll lagga till foremal i genom att dubbelklicka pa mappens rubrik i
listan.

17 Prioous 5.7.0.30 - AST@HS

P Magp - ASTINS

Mo
2 Fan: Viede: Visa alla mappar? Shew % | virderSnet
ngistrering [agere =] fast &
Higertruntenng
5k VH) 4 w mapp: | | S6kAUppdatens |
administration Magp

Magpar Namn [Agere  [np | patum
- Primvus €0-tal beoderier frdn Malm..  AST DMy 01612
ASY Broden 5048 AST Oy 201413
Prisvus offerdiig Meliinboegtrakten | Meml AST [«1V 1] 203405

OiMu C
AST : Past. Och korsiOm & Stftels.. AST oy 203405
[ OIMU Muieimagp * Postsom med rélakanmoty  AST oMy 201405
Primes $.7.0.30

| | 2

Mappen 6ppnas i ett nytt fonster. Ga till menyn valj Objekt, Ldgg till och Féremal
( utvidgad sokning) eller klicka pa ikonen med forstoringsglaset for att lagga till objekt i
mappen.

Mapge 120 - AST@HS

Ett sokformular for Enkel sokning 6ppnas. Sok fram det féremal du vill lagga till pa vanligt
satt (folj sokinstruktionen). Markera de/den post i traffonstret du vill lagga till. (Tryck Ctrl-
knappen pa tangentbordet om du vill markera fler poster pa samma gang).Tryck pa
knappen Ldgg till langst ned pa traffonstret. Posten blir automatiskt placerad i mappen.
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Ta bort féremal ur mapp

Markera den féremalspost du vill ta bort ur mappen. (Tryck Ctrl-knappen pa tangentbordet
for att markera fler poster pa samma gang). Klicka pa rullgardinsmenyn under Objekt och
valj Ta bort och Markerade objekt. Objektet blir automatiskt borttaget ur mappen.
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Ateranvinda mapp

Du kan ateranvanda en mappen och fylla den med nytt material. Tom da forst mappen pa
foremal som ovan. Klickar darefter pa ikonen med pennan, Andringsldge. Skriv den nya
mappens namn i faltet Namn och lagg in nya foremal. Spara genom att tryck pa ikonen
med den grona bocken.
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Avsluta mapp

Tag forst bort alla foremalpostern ur mappen som ovan. Ga till Mapp och valj Ta bort
mappen. Mappen ar darmed avslutad.
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